
Załącznik Nr 1 

do zarządzenia Nr 57/19 Burmistrza Rajgrodu z dnia  10 czerwca 2019 r. 

STRUKTURA URZĘDU MIEJSKIEGO w RAJGRODZIE 

       

 
 

 

Nadzór merytoryczny 
Nadzór finansowy 

Nadzór merytoryczny nad 

podległymi  jednostkami 
Nadzór merytoryczny zgodny z 

zakresem czynności 

  
 

BURMISTRZ 

ZASTĘPCA BURMISTRZA 

REFERAT ORGANIZACYJNY (RO) 

SKARBNIK  GMINY (F) 

KIEROWNIK REFERATU 

REFERAT  FINANSOWY 

(RF) 

SEKRETARZ GMINY (Sk) 

KIEROWNIK REFERATU 
REFERAT INWESTYCJI I 

ROZWOJU  (RI) URZĄD STANU CYWILNEGO 

 (USC) 

GMINNY ZESPÓŁ 

REAGOWANIA 

KRYZYSOWEGO (GZRK) 

PEŁNOMOCNIK DS. 

OCHRONY INFORMACJI 

NIEJAWNYCH (PN) 

Stanowisko ds. Księgowości 

Budżetowej (F. I) 

Stanowisko ds. Naliczania i 

Rozliczania Płac (F. II) 

Stanowisko ds. Księgowości 

podatkowej (F. III) 

Stanowisko ds. Wymiaru 

Podatków (F. IV) 

Stanowisko d/s kadrowych, 

organizacyjnych i oświatowych 

(OK) 

Stanowisko d/s obsługi rady (BR.I 

i BR.II) 

Stanowisko d/s zarządzania 

kryzysowego (ZK) 

Stanowisko d/s kancelaryjno-

technicznych (S) 

Informatyk (SI) 

Stanowisko d/s planowania 

przestrzennego i budownictwa (PP) 

Stanowisko d/s drogownictwa i 

inwestycji  (DI) 

 

SZKOŁY - jednostki budżetowe 
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INSTYTUCJE KULTURY 
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Stanowisko d/s gospodarki gruntami 

i mieniem komunalnym (GN) 

 

Stanowisko d/s inwestycji  

i projektów unijnych (IU.I, IU.II) 

 

Stanowisko d/s zamówień 

publicznych (ZP) 

Główny księgowy ds. 

Placówek Oświaty (F.V) 

Stanowisko ds. księgowości 

i płac placówek oświaty 

(F.VI) 

 

Pracownik gospodarczy (woźna) 

INSPEKTOR DS. OCHRONY 

DANYCH OSOSBOWYCH 

(IODO) 
Stanowisko d/s działalności. gosp., 

sportu i współ. z org. poz. (DzG) 

Stanowisko ds. egzekucyjno-

kontrolnych (EK) 

 
Stanowisko d/s gospodarki 

komunalnej i ochrony środowiska 

(GK) 

Stanowisko d/s inwestycji i funduszu 

sołeckiego (IF) 

SAMODZIELNE 

STANOWIKSO DS. 

INWESTYCJI I PROMOCJI 

(IP) 



 

Nazwa stanowiska pracy, komórki organizacyjnej 
Ilość 

stanowisk 

Ilość 

etatów 

1. Burmistrz 1 1 

REFERAT ORGANIZACYJNY 12 11 
Stanowiska administracyjne 11 10 

1. Zastępca Burmistrza 1 0,10 

2. Sekretarz Gminy (Kierownik Referatu Organizacyjnego) - Sk 1 0,90 

3. Stanowisko d/s kadrowych, organizacyjnych i oświatowych – OK 1 1 

4. Stanowisko d/s obsługi rady i promocji Gminy – BR.I 1 1 

5. Stanowisko d/s obsługi rady i promocji Gminy – BR.II 1 1 

6. Stanowisko d/s zarządzania kryzysowego - ZK 1 1 

7. Stanowisko d/s kancelaryjno-technicznych – S 1 1 

8. Informatyk – SI 1 1 

9. 
Stanowisko d/s działalności gospodarczej, sportu i współpracy z 

organizacjami pozarządowymi -DzG 
1 1 

10. Stanowisko d/s gospodarki komunalnej i ochrony środowiska GK 1 1 

11. Stanowisko ds. egzekucyjno-kontrolnych – EK 1 1 

Stanowiska pomocnicze i obsługi 1 1 

1. Pracownik gospodarczy (woźna) 1 1 

REFERAT FINANSOWY 7 7 
1. Skarbnik Gminy (Kierownik Referatu Finansowego) – F. 1 1 

2. Stanowisko d/s księgowości budżetowej – F.I 1 1 

3. Stanowisko d/s naliczania i rozliczania płac – F.II 1 1 

4. Stanowisko d/s księgowości podatkowej – F.III 1 1 

5. Stanowisko d/s wymiaru podatków – F.IV 1 1 

6. Główny Księgowy Placówek Oświaty – F.V 1 1 

7. Stanowisko d/s księgowości i płac placówek oświaty – F.VI 1 1 

REFERAT INWESTYCJI I ROZWOJU 7 7 
1. Stanowisko d/s zamówień publicznych (Kierownik Referatu) -  ZP 1 1 

2.  Stanowisko d/s inwestycji i projektów unijnych - IU.I 1 1 

3.  Stanowisko d/s inwestycji i projektów unijnych - IU.II 1 1 

4. Stanowisko d/s gospodarki gruntami i mieniem komunalnym GN 1 1 

5. Stanowisko d/s planowania przestrzennego i budownictwa - PP 1 1 

6. Stanowisko d/s drogownictwa i inwestycji - DI 1 1 

7. Stanowisko d/s inwestycji i funduszu sołeckiego - IF 1 1 

URZĄD STANU CYWILNEGO 1 1 

1. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 1 1 

SAMODZIELNE STANOWISKA 2 2 

1.  Stanowisko ds. inwestycji i promocji - IP 1 1 

2.  Inspektor ds. ochrony danych osobowych - IODO 1 1 

Stanowiska administracyjne razem 29 28 

Stanowiska obsługi razem 1 1 

Ogółem stanowiska i etaty w Urzędzie 30 29 


