ZARZADZENIE NR 250/17
BURMISTRZA RAJGRODU
z dnia 26 kwietnia 2017r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamo6wienia publicznego dla zadnia pn. ,Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni Sciekow
w Rajgrodzie”

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 3 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579, 1948, z 2017r. Poz. 730), zarzadza sie, co naste-

puje:
§1.

Do przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla zadnia pn. ,,Moder-
nizacja i rozbudowa oczyszczalni Sciekéw w Rajgrodzie™ powoluje si¢ Komisje Przetargows
w skladzie:

1. Anna Drapczuk - Przewodniczacy Komisji
2. Anna Lotkowska - Zastgpca Przewodniczacego, Sekretarz
3. Marek Kostrzewski - Cztonek Komisji
4, Gabriela Bieniewska-Wysocka - Cztonek Komisji
5. Dorota Baginska - Czlonek Komisji
§2.

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji Przetargowej okre$la ,,Regu-
lamin pracy Komisji Przetargowej”, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Komisja Przetargowa ulega rozwigzaniu po podpisaniu umowy w sprawie udzielenia zamowie-
nia publicznego.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Przetargowe;j.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgceznik do Zarzqdzenia nr 250/17
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 26 kwietnia 2017,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Postanowienia ogélne

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powolanym
do badania spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu i przestanek do wykluczenia oraz
do oceny ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dla zadnia pod nazwa
»Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $ciekdéw w Rajgrodzie”, postepowanie znak
ZP.271.7.2017.

Ww. postgpowanie stanowi zaméwienie sektorowe ponizej progdw okreslonych w przepi-
sach wydanych na podstawie art. 11. ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2009r. Prawo zamoéwien pu-
blicznych (t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 2164, z pézn. zm.) i jest prowadzone w trybie pisemnego
przetargu nicograniczonego zgodnie z zasadami Kodeksu Cywilnego, wg procedury okreélo-
nej w,,Warunkach przetargu™.

Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja, rozpoczyna prace z dniem powolania.

Czlonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkédw poprzez zlozenie o$wiadcze-
nia wg wzoru stanowiacego zatacznik do Regulaminu.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnodci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ przepisami prawa oraz swoja wiedzg i do§wiadczeniem.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odreb-
nych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i1 zasad dotyczacych ochro-
ny informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Ilekro¢ w postanowieniach niniejszego Regulaminu jest mowa o:
a) ,,zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Rajgrod, ul. Warszawska 32, 19-206
Rajgrdd,
b),.kierowniku zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Rajgrodu lub osobe

przez niego upowazniona do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

c),,Warunkach przetargu” - nalezy przez to rozumie¢ ,,Warunki przetargu” do przedmiotowe-
go postepowania, zatwierdzone dnia 13.04.2017r.

§ 2. Tryb pracy Komisji
Komisja wykonuje czynnosci na posiedzeniach, w skladzie nie mniejszym niz trzyosobowy.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Komisja pracuje kolegialnie. Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ wykonanie okreslo-
nych czynnos$ci jej poszczegdlnym czlonkom.

Propozycje 1 wnioski Komisji kierowane do kierownika zamawiajacego sporzadza sie w for-
mie pisma, na ktorym podpisuja si¢ wszyscy cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

W sprawach spornych Komisja ustala swoje stanowisko rozstrzygajac przez glosowanie
zwykla wigkszoscig glosow. Czlonkom Komisji nie przystuguje prawo wstrzymanie sie od
glosu. W przypadku rownej ilosci gtosow ,.za” i, przeciw” rozstrzyga glos Przewodniczgce-
go, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego — glos Zastepcy.

Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wyko-
nania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posia-
danie wiadomosci specjalnych. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii,
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termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest
to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

7. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zgdanie Komisji mogg uczestniczyé¢ w jej
pracach z glosem doradczym.

8. W razie nieobecnosci Przewodniczgcego jego zadania wykonuje Zast¢pcea.

§ 3. Zadania Komisji

Do zadan Komisji nalezy:

a) badanie poprawnos$ci wniesienia wadium,

b) badanie ofert pod katem kompletnosei i zgodnosci z przepisami prawa,

c¢) badanie, czy oferty nie zawieraja omytek,

d) badanie zgodnosci tresci oferty z trescig ,, Warunkoéw przetargu”, w szczegdlnosci w zakre-
sie zgodnosci oferowanych materiatléw i urzadzen z wymaganiami Zamawiajgcego,

e) badanie dokumentow i o$wiadczen potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w po-
stepowaniu i brak przestanek do wykluczenia z postepowania,

f) obliczenie ilosci punktow ofert na podstawie kryteriow oceny wg formul opisanych
w ,,Warunkach przetargu” i wskazanie oferty, ktdra uzyskala najwyzsza liczbe punktow,

g) przygotowanie pisemnych propozycji dokonania czynnosci w postgpowaniu wraz z uza-
sadnieniem, dotyczgcych w szczegdlnosei:
- wezwania wykonawcy do zlozenia pelnomocnictw, dokumentéw lub o§wiadczen,
- poprawienia omytek w ofercie wykonawcy,
- wykluczenia wykonawcy,
- odrzucenia oferty,
- wyboru najkorzystnicjszej oferty,
- zamkniecia przetargu bez wyboru oferty.

§ 4. Zadania Przewodniczacego

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
a) kierowanie pracg Komisji, podzial prac miedzy cztonkéw Komisji,
b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
¢) powiadamianie czlonkow Komisji o terminach posiedzen,

d) odebranie ofert z Sekretariatu Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie po uptywie terminu skla-
dania ofert,

e) dokonanie otwarcia ofert w miejscu i terminie okreslonym w ,,Warunkach przetargu”,
f) odbieranie pisemnych o$wiadczen cztonkow Komisji,

g)informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

h) zgtaszanie kierownikowi zamawiajacego wystapienia okolicznosci skutkujacych wylacze-
niem cztonka Komisji z postgpowania lub innych okolicznosci uniemozliwiajacych czton-
kowi prace w Komisji,

i) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego pisemnych wnioskow i propozycji Komisji.
2. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji:
a) podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
b) podaje liczbe ztozonych ofert, w tym ofert ztozonych po uptywie wyznaczonego terminu
c¢) odczytuje dla ofert ztozonych w terminie:
- nazwg i adres Wykonawcy

- informacje o cenie oferty i innych elementach stanowigcych kryteria oceny ofert.
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Oferty, ktore zostaly ztozone po uplywie terminu skiadania ofert, nie sa otwierane podczas
otwarcia ofert. Przewodniczacy Komisji przekazuje oferty zlozone po terminie na stanowi-
sko ds. zamowien publicznych celem zwrocenia Wykonawcom.

§ 5. Zakonczenia pracy Komisji
Komisja konezy swojg pracg po podpisaniu umowy w sprawie udzielenia zaméwienia pu-
blicznego lub po zamknigciu przetargu bez wyboru oferty.

Po zakonczeniu prac Komisji Przewodniczacy przekazuje posiadang dokumentacje postepo-
wania na stanowisko ds. zamowien publicznych.
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Zalgcznik do ., Regulaminu pracy Komisji przetargowej”

Imig i nazwisko
Czltonka Komisji Przetargowef

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjmuj¢ obowigzki cztonka Komisji Przetargowej powolanej Za-
rzadzeniem nr 250/17 Burmistrza Rajgrodu z dnia 26 kwietnia 2017r. w sprawie powolania Ko-
misji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dla
zadnia pn. ,,Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni sciekéw w Rajgrodzie™.

Zobowigzuje si¢ do zachowania bezstronno$ci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach tej Komisji
oraz do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania

szczegolowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

data i czytelny podpis
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