Zarzadzenie Nr 206/16
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 16 listopada 2016 1.

w sprawic zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 446, poz. 1579) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
W zarzadzeniu Nr 49/15 Burmistrza Rajgrodu z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie, zmienionym zarzadzeniem Nr
91/15 Burmistrza Rajgrodu z dnia 23 pazdziernika 2015 r. oraz zarzadzeniem Nr 143/16
Burmistrza Rajgrodu z dnia 26 kwietnia 2016 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§8:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,.3. W skiad Referatu Organizacyjnego (RO) wchodza nastepujace stanowiska pracy:
1) Sekretarz Gminy — Sk,
2) Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego — ZK,
3) Stanowisko ds. kadrowych, organizacyjnych i oswiatowych — OK,
4) Stanowisko ds. obstugi rady i promocji gminy— BR.1,
5) Stanowisko ds. obstugi rady i promocji gminy— BR.II,
6) Stanowisko ds. kancelaryjno-technicznych — S,
7) Informatyk — SI,
8) Stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej, sportu i wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi — DzG,
9) Stanowisko ds. egzekucyjno-kontrolnych — EK,
10) Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska — GK,
11) Pracownik gospodarczy (wozna).”,

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
..5. W sktad Referatu Inwestycji i Rozwoju (RI) wchodza nastgpujace stanowiska pracy:
1) Stanowisko ds. zamowien publicznych — ZP,
2) Stanowisko ds. inwestycji i projektdw unijnych — IU.L,
3) Stanowisko ds. inwestycji i projektow unijnych — IU.IIL,
4) Stanowisko ds. gospodarki gruntami i mieniem komunalnym — GN,
5) Stanowisko ds. planowania przestrzennego i budownictwa — PP,
6) Stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji — DL,
7) Stanowisko ds. inwestycji i funduszu soteckiego —IF.”;

2) w§25:
a) wust. 1: ‘
— wpkt 18 kropke zastepuje si¢ $rednikiem,
— dodaje sie pkt 19 i 20 w brzmieniu:
..19) ochrony srodowiska,
20) systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie Gminy™;

b) wust. 2 pkt 11 otrzymuje brzmienie:



11) prowadzenia spraw zwigzanych z rolnictwem, w tym ochrona zwierzat hodowlanych,
zwalczaniem chordb zakaznych zwierzat, wspolpraca ze shuzba weterynaryjna;™;

¢) wust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Stanowiska ds. obstugi rady i promocji gminy (BR.I i BR.II) wykonuja zadania w

zakresie:

1) prowadzenia obstugi techniczno-biurowej obrad Rady i1 posiedzen jej Komisji,
Przewodniczacego Rady 1 jego zastepcow;

2)  przygotowywania materialow i projektow uchwal na sesje Rady, posiedzenia Komisji
oraz zapewnienie ich terminowego dorgczenia radnym;

3) prowadzenia rejestru i zbioru uchwat Rady, protokoldéw z sesji Rady, posiedzen Komisji
Rady, wystapien i wnioskow Komisji Rady, interpelacji i zapytan radnych;

4)  zapewnienia niezbgdnej pomocy radnym w sprawowaniu przez nich mandatow;

5) przesylania uchwat Rady do organéw nadzoru oraz w celu publikacji w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Podlaskiego w sposdb wymagany przez przepisy prawa;

6) przekazywania uchwat Rady, wnioskow komisji Rady, interpelacji i zapytan radnych do
jednostek organizacyjnych Urzedu i pracownikow oraz koordynacja i nadzdér nad ich
realizacja;

7)  wykonywania innych zadan wynikajacych z postanowien Regulaminu Rady;

8)  sporzadzanie list wyptat diet radnym oraz sottysom;

9) prowadzenia rejestru zarzadzen Burmistrza oraz ich kierowanie do realizacji wlasciwym
komoérkom organizacyjnym i jednostkom;

10) prowadzenia spraw podziatu gminy na obwody glosowania;

11) wspotudziatu w organizacji i przeprowadzaniu wyboréw oraz referendow;

12) obstugi organizacyjno - technicznej Miejskiej Komisji Wyborczej:

13) prowadzenia spraw zwiazanych z obstuga jednostek pomocniczych (sotectw);

14) prowadzenia spraw zwigzanych z wyborami fawnikow sadowych;

15) prowadzenia rejestru gminnych jednostek organizacyjnych;

16) spraw dotyczacych skladania oswiadczen majatkowych przez radnych 1 spraw
zwigzanych z rejestrem korzysci;

17) prowadzenia spraw zwigzanych z nadawaniem honorowego obywatelstwa gminy;

18) prowadzenia zbioru przepisow prawnych ogélnodostepnych dla mieszkancoéw gminy:

19) prowadzenia promocji Gminy i obstugi systemu informacji turystycznej;

20) sporzadzania, wydawania i podpisywania informacji o wyptaconych radnym i soltysom
kwotach z tytutu pelnienia obowiazkow spotecznych i obywatelskich (PIT-R);

21) nadzor i koordynacja dziatalnosci kulturalnej w Gminie;

22) prowadzenie rejestru instytucji kultury;

23) inicjowania i udzial w organizacji przedsigwzig¢ promujacych gming w kraju i za
granica;

24) prowadzenia spraw zwigzanych z udzialem gminy w imprezach, targach, wystawach;

25) koordynacji prac zwigzanych z udzialem gminy w zwiazkach i1 porozumieniach
miedzygminnych oraz w stowarzyszeniach;

26) prowadzenia rejestru zwiazkoéw i stowarzyszen, do ktorych przynalezy Gmina oraz
czuwanie nad terminowym regulowaniem sktadek cztonkowskich;

27) organizacji imprez promujacych Gming, w tym wystaw, konkursoéw, pokazdéw kina
plenerowego, targéw, seminaridow, spotkan, konferencji oraz innych imprez
kulturalnych, patriotycznych, okolicznosciowych, sportowych i turystycznych;

28) opracowywania materialéw informacyjnych i promocyjnych Gminy przy wspotpracy z
pracownikami Urzedu i innymi podmiotami (mapy, foldery, itp.):



29) nadzoru nad prowadzeniem gminnych portali spolecznos$ciowych i kanalow
komunikacji z mieszkancami przy wykorzystaniu medidéw elektronicznych;

30) wykonywania zadan wynikajgcych z ustawy o imprezach masowych;

31) sprawowania funkcji opiekuna Mlodziezowej Rady Miejskiej w Rajgrodzie.”;

d) wust.7 skresla si¢ pkt 21,

e) ust. 9 - 10 otrzymujg brzmienie:
,.9. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska (GK) wykonuje zadania w
zakresie:

1) nadzoru nad realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach;

2) nadzoru nad dzialalnoscia Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe] w Rajgrodzie;

3) wspdlpracy z Zakladem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Rajgrodzie w zakresie
utrzymywania czystosci i porzadku w miescie Rajgrod na nieruchomosciach gminnych, w
tym przy zakladaniu, utrzymywaniu i pielegnacji zieleni miejskiej;

4) opracowywania koncepcji przeksztalcen organizacyjnych Zaktadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Rajgrodzie;

5) prowadzenia nadzoru nad wykonywaniem obowiazkow przez wiascicieli nieruchomosei w
zakresie utrzymania czystosci i porzadku wynikajacych z ustawy, Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Rajgrod, w tym opracowywanie projektow decyzji
Burmistrza nakazujacych wykonanie obowigzkow;

6) prowadzenia nadzoru nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym nad realizacja
zadan powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne od wlascicieli
nieruchomosci;

7) prowadzenia nadzoru nad funkcjonowaniem systemu selektywnego zbierania odpadow
komunalnych;

8) prowadzenia spraw zwiazanych z oplatami za uslugi komunalne oraz przygotowywanie
kalkulacii dotyczacych wysokosci optat za ustugi komunalne, w zakresie ustalonym
w odrgbnych przepisach;

9) prowadzenia analizy kosztow gospodarowania odpadami komunalnymi;

10) sporzadzania projektéw decyzji Burmistrza w sprawie optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

11) prowadzenia bazy danych wiascicieli nieruchomosci zobowigzanych do wnoszenia oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

12) sporzadzania sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi;

13) prowadzenia ewidenc;ji:

a) zbiornikdéw bezodptywowych kanalizacji sanitarnej,

b) przydomowych oczyszczalni §ciekdw,

c) umdw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,
d) udzielonych i cofnigtych zezwolen Burmistrza na prowadzenie dziatalnosci w zakresie

oprdzniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych;

14) prowadzenia rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosei;

15) podejmowania dziatan majacych na celu likwidacj¢ sktadowania odpadéw w miejscach do
tego nie przeznaczonych;

16) udzialu w kontrolach z zakresu gospodarki komunalnej, przestrzegania ustawy o czystosci
i porzadku w gminach;

17) nadzoru nad utrzymywaniem czystosci w bezposredniej bliskosci budynku Urzedu;

18) wykonywania zadan wynikajacych z ustawy o odpadach;



19)

20)

21)
22)

30)

przygotowywania projektow aktéw prawnych w zakresie zadan wykonywanych na
stanowisku pracy; ,
prowadzenia spraw w zakresie skladowania 1 utylizacji zwlok zwierzecych, sprawowania
nadzoru nad prowadzonym przez Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Rajgrodzie grzebowiskiem zwierzat;
wspOltpracy ze stuzbami Biebrzanskiego Parku Narodowego;
realizacji zadan zwiazanych z utrzymaniem rzek i rowdw bedacych odbiornikami wod
opadowych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem sieci kanalizacji
deszczowej, wtym naliczanie 1 uiszczanie oplat za odprowadzanie wod opadowych i
roztopowych;
koordynowania ustalenn i nadzér nad wykonywaniem zadan wynikajacych z przepisoéw
ustawy ,.Prawo Wodne™;
prowadzenia spraw zwigzanych z dzialalnoscig Gminnej Spotki Wodnej:
realizacji zadan w zakresie ochrony $rodowiska 1 ochrony przyrody wynikajacych z ustaw i
innych przepiséw prawa;
prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;
przygotowywania projektow programdw i sprawozdan w zakresie ochrony srodowiska;
propagowania i popularyzacji zagadnien z zakresu ochrony srodowiska;
prowadzenia ..Publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie” oraz udostgpnianie dokumentow ujetych w tym
wykazie, naliczanie optat za wyszukiwanie informacji i sporzadzanie kopii;
sporzadzania pism, wydawanie postanowien i decyzji w sprawach objetych zakresem
czynnosci, w szczegdlnosei w sprawach:

a) przywrocenia stosunkéw wodnych i w sprawach zatwierdzenia ugody w zwigzku ze

zmiang stosunkow wodnych,
b)  udostepniania informacji o srodowisku.

10. Pracownik gospodarczy (wozna) wykonuje zadania w zakresie:

1) utrzymywania czystosci w pomieszczeniach i otoczeniu Urzedu;

2) dostarczania korespondencji do urzedu pocztowego;

3) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej.”;

3) w§26:
a) wust. 1:
- pkt 10 — 12 otrzymuja brzmienie:
..10) realizacji przedsigwzie¢ w ramach funduszu soteckiego,
11) wspotpracy z lokalnymi grupami dziatania, do ktérych nalezy Gmina,
12) nadzoru nad $wietlicami wiejskimi, placami zabaw, silowniami terenowymi i innymi
elementami matej infrastruktury technicznej,”;

b) wust. 2 skresla si¢ pkt 12;

¢) ust.3 otrzymuje brzmienie:
,.3. Stanowiska do spraw inwestycji i projektow unijnych (IU.I, TU.IT) wykonuja zadania w
zakresie:
1) planowania zadan inwestycyjnych i $rodkow na ich realizacje;
2) inicjowania procesu, przygotowywania wnioskéw 1 wyst¢powania o S$rodki
pozabudzetowe na realizacj¢ inwestycji 1 wspolpraca w tym zakresie z innymi
pracownikami Urzedu badz jednostek organizacyjnych Gminy;



3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)

13)

19)

20)

21)

spraw dotyczacych przygotowywania i prowadzenia remontéw oraz inwestycji
gminnych;

wykonywania zadan zwiazanych z przygotowywaniem dokumentacji pod wieloletnie
zadania inwestycyjne;

zlecania i nadzoru nad opracowywaniem dokumentacji projektowych planowanych
inwestycji,

organizowania wspolpracy wewnatrz urzedu oraz  z gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w sprawach dotyczacych promocji gminy oraz realizacji zadan
wynikajacych z dokumentow zwigzanych z rozwojem;

przygotowywania 1 popularyzacji informacji o mozliwosciach i  warunkach
inwestowania na terenie miasta i gminy;

inicjowania, koordynacji i wspétpracy z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
w sprawach inwestycji;

prowadzenia spraw zwigzanych z poszukiwaniem, pozyskiwaniem i rozliczaniem
funduszy pomocowych 1 strukturalnych, w tym przygotowywanie wnioskow
aplikacyjnych i niezbednych dokumentacji;

koordynacji wykonawstwa inwestycji i nadzor nad prawidlowa ich realizacja oraz
opracowywanie informacji i sprawozdan z ich realizacji;

przygotowywania we wspdlpracy ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych
materialow do postgpowan o udzielenia zamoéwienia publicznego;

obstugi zadan inwestycyjnych realizowanych z udzialem srodkéw  wlasnych
mieszkancow;

wspotdziatania ze stanowiskiem ds. planowania przestrzennego w zakresie prowadzenia
i realizacji infrastruktury technicznej zapewniajacej przygotowanie terendow pod
budownictwo;

monitoringu i ewaluacji projektow realizowanych przy wsparciu  Srodkow
zewnetrznych;

sporzadzania biezacych i okresowych analiz i ocen rozwoju spoteczno — gospodarczego
gminy; .

przygotowywania projektow umoéw i innych dokumentéw dotyczacych realizacji
przedsiewzigé z udzialem kontrahentéw krajowych i zagranicznych;

przygotowywania plandéw i dokumentow dotyczacych sytuacji kryzysowych w gminie w
zakresie wykonywanych zadan;

realizacji zadan wynikajacych z ustawy Prawo energetyczne, w szczegolnosci w
zakresie sporzadzania projektow zalozen i planu zaopatrzenia W cieplo, energi¢
elektryczna i paliwa gazowe dla Gminy Rajgrod;

przygotowywania, prowadzenia, nadzorowania i koordynacji postegpowan w sprawach
zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych na rzecz Urzedu lub jednostek
organizacyjnych Gminy;

wspolpracy z Lokalna Grupa Dziatania Biebrzanski Dar Natury i Lokalna Grupg
Rybacka ..Pojezierze Suwalsko-Augustowskie™;

wspolpracy z podmiotami zewnetrznymi w zakresie wykonywanych zadan.”;

d) wust. 6:

- w pkt 22 kropke zastepuje si¢ Srednikiem,
- dodaje sie pkt 23 w brzmieniu:
23) realizacji przedsigwzig¢ w ramach funduszy soleckich.™



e) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

. 7. Stanowisko ds. inwestycji i funduszu soteckiego (IF) wykonuje zadania w zakresie:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)
14)
15)

16)

planowania zadan inwestycyjnych i srodkow na ich realizacje;

spraw dotyczacych przygotowywania 1 prowadzenia remontdw oraz inwestycji
gminnych;

wykonywania zadan zwigzanych z przygotowywaniem dokumentacji pod wieloletnie
zadania inwestycyjne;

zlecania i nadzoru nad opracowywaniem dokumentacji projektowych planowanych
inwestycji,

inicjowania, koordynacji i wspdtpracy z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
w sprawach inwestycji;

prowadzenia spraw zwiazanych z poszukiwaniem, pozyskiwaniem i rozliczaniem
funduszy pomocowych 1 strukturalnych, w tym przygotowywanie wnioskow
aplikacyjnych 1 niezbednych dokumentacji;

koordynacji wykonawstwa inwestycji i nadzér nad prawidtowa ich realizacjg oraz
opracowywanie informacji i sprawozdan z ich realizacji;

przygotowywania we wspolpracy ze stanowiskiem ds. zamdwien publicznych
materiatlow do postgpowan o udzielenia zamowienia publicznego;

obstugi zadan inwestycyjnych realizowanych 2z wudzialem s$rodkow wilasnych
mieszkancow;

monitoringu 1 ewaluacji projektow realizowanych przy wsparciu $rodkow
zewngtrznych;

przygotowywania projektéw umoéw i innych dokumentéw dotyczacych realizacji
przedsiewzigé z udziatem kontrahentdw krajowych i zagranicznych;

prowadzenia spraw zwigzanych z dostawami energii elektrycznej, o$wietleniem drog.
placow 1 ulic na terenie gminy — w tym remonty, konserwacje, przygotowywanie
dokumentacji niezbgdnej do postgpowan przetargowych na dostawg energii elektrycznej
1 zawieranie umow,

prowadzenia spraw zwigzanych z montazem os$wietlenia ulicznego na terenie Gminy;
realizacji przedsigwzie¢ w ramach funduszy soteckich;

nadzoru nad $wietlicami wiejskimi, placami zabaw, silowniami terenowymi, altanami i
innymi elementami matej infrastruktury technicznej;

przygotowywania, prowadzenia, nadzorowania i koordynacji postgpowan w sprawach
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych na rzecz Urzedu lub jednostek
organizacyjnych Gminy;

4) Zalacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Rajgrodu

Ireneu&‘(‘]liniecki




(e e e '\

S —— s s 2 A R ST G S S S <4 ---
" ! v A A
v !
~N 1 i 7
= o - & 1 wn 2
= -~ £ ZxE iueyjsoupal ujsapod b " P B -3
2 = z o I § w3 =58 tueyjsoupal muAfsagp ! _ % o z P
58 - S K Fge £g3 = peu AuzoRI0MKIW I0ZPEN. ___ 1}y =2 2 =2
E o= £B ® e © EE & Lwosueutj 10zpeN 1 ! i Z = Eooh
T2 ECES 287 g =52 KUz 101419t J0ZpE memeen | 2k £2 T I3
Mﬂd m_.nﬂ m.mm m.w.mm AUZIAIONAIDW JOZPRN 1 ; m.rm moh WWW
&= g5 e =<2 AZem 1 i N 3 zzZ N g
£ A | | : = =
e i A A oo
i Y. T ) g ] ! I
AT ArDNLALSNI F “ _ m m ! ax03zpng ppsoupal - VIOMZS
- . _ (euzom) Kzosepodsos yiumooeld | || ; | + A
1 1 (] s :
. i - ] P 9
5 P | (1) i |
ot - -F-=4 eysimopers Luongoo 1 bujpunwoy | 4, ' 2y _
- I 1yiepodsud s/p oysLmouT)y v i Ayt (IAD
: 1 " L I Lmeinso yamoord oepd | <+
_ (:1) yoLujonuoy T ' . i 1050MOFASY "SP ONSIMOUBIS
| -oulfonyaz3a “sp oysimouRg - ! L i |
: e P / _ (Ad) GeiasQ yamooeyd i
> (.11) o3aryasjos _ (nyzc1) zod 310 z jodsa 1 nuods - : . \\ “Sp AMOTISY AUMQ[D)
nzsnpunj 1 LHAISIMUL §/p OYSIMOUR)G i | vdsos ‘1asoupeperzp sp oysmouers | ) K I -
| : Ll ¥ K : (Al ") MoxIEpag <
! > (1D 1hKisamun _ (1) yArewofu] «~—— s : nieidp Sp oysimounIs
: I ! : :
| I ZADIUMOSOIP S/ OYSIMOoUR)S | ' ! \ ] -
: (gv) IFDVINHOINI - (S) YPAUZIILDA) ! | g : (L ) amoyiepod
1y VAALLSNAZ)AIZAY | (dd) Bmioiumopng | oSauuazisozid _ -oul{Ie[aouey s/p OYSIMOUBIS 1 : S _ 19S0MOBISY 'SP OYSIMOURIS ot
> HOLVYLSININGY riuemoueyd s/p oysImouRlS | ' ; I
: . (M7) 03amosAzATy : ! : (11 ") 28| BIURZDI[Z0}Y] <
| (ND)) WAU[BULIWOY WU | I BIURZPRZIEZ £ P OYSIMOURIS T ; | [ BIUBZDI[BN 'SP OYSLMOURIS
i (Nd) HOANMVIAIN B HURIUNIS 1RPOdSOS $/p ONSIMOURIS _ " Fe | .
= IFVIWHOANI ANOYHDO : (et A : (1 "D [amorazpngl <
H> 'S MINDOIWONIA i (A1 TND yokufiun mopyalord 1 | | [u€) AperBnjsqo s/p oysimourly ﬂ|r ' | 1050MOBIISH SP OSIMOUELS
W 1bA3samur s/p oysIMoUR1S ; i i _
_ (A7) 0DLMOSAZAYN ! o) = " :
> VINYAAOOVAH _ yoAmoeinso 1 ypiulfoeziuegio [ i I (a
P TOASAZ ANNIND (dZ) yoAuzatgnd : YaAmoIpey §/p ojsImouRl§ \ : AMOSNVNIA LvdiaaTd
_ > USLMOWEZ §/P OYSLMOUB)S I ] _
_ | (O™ ANPADVZINYOUO LVIILTY " [ ALVIIATY MINMOUTIN >
c LS : A : (1) ANTIND MINSUWMS
Bl OOANTIAAD NINVLS a¥Zun (1) Nromzoy _ LILVUAAT MINAOUAT p _
_ T IFDALSTMNI LVHAATY _ (3S) ANTIAND ZHV.LIAMAS FELs I |
- ! R : :
; . 5
‘| ....................................... - — # ‘‘‘‘‘ — —ry — |_ .............. I“I .............. = ST - — ||A|||I<_I ........... I*
VZULSINY Y VOdALSVZ
* I
A Ll
ZAdLSIWdNg

ANZAOUDCYY A ODADISTAIN NAAZUN VINLMNULS
1910z epedoist] 9] ewup z npoiSley ezusiuung 9[/907 IN eluszpbziez ~n

I IN Yruzokjez






Nazwa stanowiska pracy, komorki organizacyjnej Iloéé. Iloé’é
stanowisk | etatow
1. |Burmistrz 1 1
REFERAT ORGANIZACYJNY 12 11
Stanowiska administracyjne 11 10
1. | Zastgpca Burmistrza 1 0,10
2. | Sekretarz Gminy (Kierownik Referatu Organizacyjnego) - Sk 1 0,90
3 Stanowisko d/s kadrowych, organizacyjnych i o§wiatowych — 1 1
" |OK
4. | Stanowisko d/s obstugi rady i promocji Gminy — BR.I 1 1
5. | Stanowisko d/s obstugi rady i promocji Gminy — BR.II 1 1
6. | Stanowisko d/s zarzadzania kryzysowego - ZK 1 1
7. | Stanowisko d/s kancelaryjno-technicznych — S 1 1
8. |Informatyk — SI 1 1
9 Stanowisko d/s dzialalnos$ci gospodarczej, sportu i wspotpracy z 1 1
" | organizacjami pozarzadowymi -DzG
10. (S}’[Iaénowisko d/s gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska 1 1
11. | Stanowisko ds. egzekucyjno-kontrolnych — EK 1 1
Stanowiska pomocnicze i obstugi 1 1
1. IPracownik gospodarczy (wozna) 1 1
REFERAT FINANSOWY 7 £
1. | Skarbnik Gminy (Kierownik Referatu Finansowego) — F. 1 1
2. | Stanowisko d/s ksiggowosci budzetowej — F.I 1 1
3. | Stanowisko d/s naliczania i rozliczania ptac — F.II 1 1
4. | Stanowisko d/s ksiegowosci podatkowej — F.I11 1 1
5. | Stanowisko d/s wymiaru podatkow — F.IV 1 1
6. | Gtéwny Ksiegowy Placowek Oswiaty —F.V 1 1
7. | Stanowisko d/s ksiegowosci i ptac placowek oswiaty — F.VI 1 1
REFERAT INWESTYCJI I ROZWOJU 7 7
1 Stanowisko d/s zamowien publicznych (Kierownik Referatu) - 1 1
" |ZP
2. | Stanowisko d/s inwestycji i projektow unijnych - [U.I 1 1
3. | Stanowisko d/s inwestycji i projektéw unijnych - TU.II 1 1
A Stanowisko d/s gospodarki gruntami i mieniem komunalnym 1 1
" |GN
5. | Stanowisko d/s planowania przestrzennego i budownictwa - PP 1 1
6. | Stanowisko d/s drogownictwa i inwestycji - DI 1 1
7. | Stanowisko d/s inwestycji i funduszu soteckiego - IF 1 1
URZAD STANU CYWILNEGO 1 1
1. |Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 1 1
Stanowiska administracyjne razem 27 26
Stanowiska obslugi razem 1 1
Ogolem stanowiska i etaty w Urzedzie 28 27







