Zarzadzenie Nr 180/16
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 12 sierpnia 2016 r.

w sprawie przekazywania obowiazkow w razie nieobecnosci w pracy

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.

U. z 2016 1. poz. 446) zarzadzam, co nastgpuje:

B

. W przypadku nieobecnosci pracownika Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie, zwanego dalej
, Urzedem” w pracy jego obowigzki realizuje inny pracownik Urzedu, zgodnie
z zakresem czynnosci.

. Wykaz zastgpstw stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

. W przypadku dluzszej nieobecnosci pracownika Urzedu w pracy spowodowanej
w szczegolnosci dhuzszym urlopem wypoczynkowym, choroba lub z innych waznych
przyczyn obowiazany jest on przekaza¢ sprawy bedace w toku lub sprawy spodziewane
osobie zastepujacej, zgodnie z wykazem zastgpstw.

. Wzdr protokotu przekazania obowiazkéw stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

. Wraz z protokotem, o ktérym mowa w ust. 2 pracownik obowiazany jest przekaza¢ osobie
zastepujacej niezbedna dokumentacje oraz ustali¢ sposéb komunikowania sie.

§ 3.

Protok6l przekazania obowigzkéw wypelniany jest po uzyskaniu zgody na urlop
wypoczynkowy lub w przypadku dajacej si¢ przewidzie¢ dluzszej nieobecnosci lub tez
w innych szczegdlnych sytuacjach, w ostatnim dniu roboczym dniu przed spodziewang
nieobecnoscia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw w Urzedzie.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

?jstr-lej grodu
eneusz Gliniecki




Zalacznik nr |

do zarzadzenia Nr 180/16
Burmistrza Rajgrodu

z dnia 12 sierpnia 2016 1.

Wykaz zastepstw w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie

Lp. Osoba zastepowana Osoba pelnigca zastepstwo
Imie¢ i nazwisko stanowisko Imig i nazwisko stanowisko
Jadwiga . St. ds. ksiggowosci
1. Sievjecka Skarbnik F Joanna Andruk budzetowe] F.I
St. ds. ksiggowosci Ewa St. ds. naliczania i
2. | Joanna Andruk budzetowej F.I Biatogrodzka | rozliczania ptac F.II
Ewa St. ds. naliczania 1 St. ds. ksiggowosci
3 Biatogrodzka | rozliczania plac F.II Jolaann. i budzetowej F.I
4 Barbara St. ds. ksiggowosci Barbara ict)b?)iv:g :;:am
Dzietak budzetowej F.II1 Prostko potatkowydiF IV
s Barbara i[)'bi?viwzgrlilagudatko b Barbara St. ds. ksiggowosci
" | Prostko FIV AR W Dzietak budzetowej F.III
6 Elzbieta Gloéwna Ksiggowa Grazyna Si[éfsil;s:i%z;v gzmi;t
" | Zyskowska Placowek Oswiaty F.V Kostrzewska Ilg VIp R
7 Grazyna St. ds. ksiegowosci i plac | Elzbieta Gloéwna Ksiggowa
" | Kostrzewska placowek oswiaty F.VI Zyskowska Placowek Oswiaty F.V
Wiestawa 1 ds.' kadi’.OWYCI'.l, Maria St. ds. obstugi rady i
8' Milewska organizacyjnych | Fliszewska romocji gminy BR
oswiatowych OK P J1 eminy
9 Maria St. ds. obstugi rady i Wiestawa (S);ggrsuzkaic;?l\;zli?’
Fliszewska promocji gminy BR Milewska sksiatowyoh OK
Anna St. ds. zarzadzania Agnieszka : .
He Rutkowska kryzysowego ZK Citkowska NistounileUSC
Agnieszka . . Anna St. ds. zarzgdzania
M Citkowska Hierownik HSG Rutkowska kryzysowego ZK
. St. ds. kancelaryjno- Maria St.ds. obstugi rady i
13, | EwnHickarsia technicznych S Fliszewska promocji gminy BR
St. ds. dzialalnosci
13. Piotr Hubgrt Informatyk ST MflerIIl _ gosplodarczej, sportu 1
Matysiewicz Wielencej wspolpracy z org.
pozarzadowymi DzG
St. ds. dziatalnosci
14, M?.I‘Cll‘l . gosp’odarczej, sportu 1 G Ploleasdes St. ds: kancelaryjno-
Wielencej wspotpracy z technicznych S
org.pozarzadowymi DzG
. St. ds. egzekucyjno- Monika St. ds. gOSp‘O‘dai‘kl
15. | Pawet Policha kontrolnveh EK Obrveka komunalnej 1 ochrony
y Y srodowiska GK
i, | Yonisa Egnfiﬁifsgoidsifmn Pawel Policha | 1+ 45 cgzekucyjno-
" | Obrycka ) Y kontrolnych EK

srodowiska GK




St. ds. inwestycji i

17 Anna St. ds. zamowien Anna e i oveh
" | Bukowska publicznych ZP Drapczuk II)GOJIG W Hnye
18 Anna St. ds. inwestycji 1 Anna S:f;gggii{i}fgléh
| Drapczuk projektéw unijnych TU.I | Lotkowska {’U JH Jny

Gabriela St. ds. drogownictwa i
g - Bieniewska- inwestycji DI
Anna St. ds. inwestycji i .
19. iy T Wysocka Stanowisko ds.
Lotkowska projektow unijnych IU.II ; B et
Anna inwestycji 1 projektow
Drapczuk unijnych 1U.I
G.abr.lela St. ds. drogownictwa i Anna St. ds. zaméwien
20. | Bieniewska- inwestyciji DI Bukowska ublicznych ZP
Wysocka S P Y
St. ds. gospodarki St. ds. planowania
Wanda S .
21. Facifiska gruntami i mieniem Beata Kotarska | przestrzennego i
komunalnym GN budownictwa PP
St. ds. planowania St. ds. gospodarki
. Wanda s s
22. | Beata Kotarska | przestrzennego i i asitiien gruntami i mieniem

budownictwa PP

komunalnym GN




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 180/16
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 12 sierpnia 2016 1.

Protokol przekazania obowigzkow
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Wykaz spraw:
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