ZARZADZENIE NR 218/13
BURMISTRZA RAJGRODU
z dnia 25 czerwca 2013r. .

w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci dla realizowanego projektu p.n..Impreza kulturalno-
sportowa nad Jeziorem Rajgrodzkim w Rajgrodzie ™ w ramach dziatania 413 .Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, z 2010r. Nr 47. poz. 278).
art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z 2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 238, poz. 1578, Nr
257. poz. 1726) oraz § 14 ust. 2 i § 15 Rozporzadzenia Ministra Finansow z 05 lipca 2010
roku r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa.
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych. samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861z pdz. zm.)) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania polityke rachunkowosci w Gminie Rajgréd przy realizacji projektu p.n.
Impreza kulturalno- sportowa nad Jeziorem Rajgrodzkim w Rajgrodzie ™ w ramach dziatania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013

stanowigcq zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2.
Wprowadza sig plan kont do stosowania w ewidencji ksiggowej projektu stanowiacy zatacznik Nr 2 do
zarzadzenia.

§ 3.

Wzory podpiséw realizujacych projekt zatacznik Nr 3 do zarzadzenia

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 218/13
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 25 czerwea 2013r

Polityka rachunkowo$ci dla projektu p.n. Impreza kulturalno- sportowa nad Jeziorem
Rajgrodzkim w Rajgrodzie ™ w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013

§ 1.

Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogolnych obowigzujacych oraz
wypracowanych i sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie organizacji. kontroli i
obiegu dokumentow, a w szczegdlnosci na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009r.
Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.)

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

3. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2010 roku Nr 223, poz. 1655, z pézn. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020)

5. Rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych.
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6ézn. zm. )

6. Innych aktéw prawnych, na ktére powoluje si¢ instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.

§2.

Pracownicy jednostki z tytutu powierzonych im obowigzkdéw winni zapozna¢ sig z trescig instrukcji i
bezwzglednie przestrzegaé zawartych w niej postanowie.

§ 3.

[lekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:
— ustawie o rachunkowoséci — dotyczy to ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.).
-~ ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku. o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6ézn. zm.)
— ustawie prawo zamowien publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm).
— jednostce — oznacza to Urzad Miejski Rajgréd ,
— kierowniku jednostki — oznacza to Burmistrza Rajgrodu
— glownym ksiegowym — oznacza to Skarbnika gminy
— beneficjancie — oznacza to Gming Rajgrod
— Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to instytucje odpowiedzialng za zlecenie beneficjentowi
realizacji projektu, jest to instytucja z ktéra beneficjent bedzie miat najczestszy kontakt,
-Projekcie — oznacza to projekt p.n. Impreza kulturalno- sportowa nad Jeziorem Rajgrodzkim
w Rajgrodzie ” w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™ objetego
PROW na lata 2007-2013
§ 4.
1. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac ksiggowo
strumienie $rodkow pomocowych od innych zrodet finansowania, by mozliwe bylo przy kazdej
kontroli wykazanie petnej ewidencji odnosnie projektu.



2. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu stanowi integralng czesé ewidencji ksiegowej

prowadzonej w urzgdzie jako jednostce.

Stosowane konta to:

130-750 75095§ 4307- P4

130-750 75075§ 4309- P4

402-750 75075 - P4

W opisie posiadaja numer umowy 00001-6930-UM 010048713 Impreza kulturalno- sportowa nad
Jeziorem Rajgrodzkim w Rajgrodzie.

-~

3. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystuje sie program finansowo - ksiegowy OQNT

autorstwa QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
§5

I. Wszelkie dokumenty stanowiace podstawe ksiggowania operacji gospodarczych zwiazanych z

realizowanym projektem powinny by¢ poddane kontroli przed zrealizowaniem i zaksiggowaniem.

Dowody winny by¢ sprawdzone pod wzgledem:

— merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowosci gospodarnosci
i legalno$ci operacji gospodarczych, wyrazonych w dowodach oraz stwierdzeniu, ze wystawione
zostaly przez whasciwe jednostki,

— formalno-rachunkowym, co polega na ustaleniu, ze wystawione zostaly w sposéb technicznie

prawidlowy, zawierajg wszystkie elementy prawidtowego dowodu, ze ich dane liczbowe

nie zawieraja btedow arytmetycznych.

Kontrola dowoddéw winna sie odbywaé na wilasciwych samodzielnych stanowiskach pracy.

na skutek czego zachodzi koniecznos¢ terminowego przekazywania dokumentow pomiedzy

poszczegdlnymi stanowiskami. obieg dokumentdw ksiggowych, ktéry obejmuje droge dokumentu

od chwili sporzadzenia, wzglednie wplywu do jednostki az do momentu ich dekretacji i

przekazania do zaksiggowania, powinien odby¢ si¢ najkrotsza droga.

4. W razie ujawnienia nieprawidfowosci, glowny ksiggowy zwraca dokument wlasciwemu rzeczowo
pracownikowi w celu usunigcia nieprawidtowosci., a w razie ich nie usunigcia odmawia
podpisania. o odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gtéwny ksiegowy zawiadamia
pisemnie kierownika jednostki, ktéry wstrzymuje realizacj¢ zakwestionowanej operacji albo
wydaje w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

§o6

Przygotowywanie wniosku o platnos¢, sporzadzanie sprawozdan z wykonania projektu oraz

wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu nalezy do zadan pracownika

merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje projektu.
§7

Przechowywanie dokumentéw zwiazanych z realizacjq projektu przebiega wedlug nastepujacych

zasad:

1. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sq w referacie finansowym.

2. Kopie dokumentéw finansowych wraz z innymi dokumentami niezbednymi do zlozenia
wnioskéw o platnosé przechowywane sa w referacie rolnictwa i rozwoju gospodarczego.,

3. dokumentacja przetargowa i techniczna przechowywana jest w referacie rolnictwa i rozwoju
gospodarczego.

4 .Dokumenty przechowywane sg w wydzielonych segregatorach lub teczkach z oznakowaniem

zgodnym z zasadami promocji projektu przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 218/13
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 25 czerwcea 2013r.

Zaktadowy plan kont dla projektu p.n. ..Impreza kulturalno- sportowa nad Jeziorem Rajgrodzkim
w Rajgrodzie ” w ramach dziatania 413 ..Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™ objetego
PROW na lata 2007-2013

130-Rachunek biezacy jednostki dla potrzeb projektu stosuje si¢ ewidencje analityczng z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wydatkow

402 750-75075- P4 — koszty ustugi obce wg umowy Nr WO230-UNTTOA000E 1D Impreza
kulturalno- sportowa nad Jeziorem Rajgrodzkim w Rajgrodzie.
133- Rachunek budzetu

800-00 - Fundusz jednostki

860 —  Wynik finansowy

901 Dochody budzetowe dla potrzeb projektu stosuje si¢ ewidencje analityczng z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej dochoddow

902- Wydatki budzetowe dla potrzeb projektu stosuje si¢ ewidencjg¢ analityczng z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej wydatkow

961- Wynik wykonania budzetu

960- Skumulowany wynik budzetu

Konto pozabilansowe 499 Zaewidencjonowanie niefinansowego wktadu wilasnego na podstawie
dyspozycji pracownika merytorycznego Wn 499.

Konto pozabilansowe Wkiad wiasny niefinansowy w projekty unijne ( konto syntetyczne 499) stuzy
do ewidencji wktadu niepienieznego stanowigcego wkiad whasny niefinansowy Gminy w projektach
wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej. Podstawa zapiséw na tym koncie jest dokument
wewnetrzny ( dyspozycja pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za projekt) potwierdzajacy
whiesienie w tej formie wklady wiasnego. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ wynikajaca z
dokumentu wewnetrznego, a na stronie Ma ich zmniejszenie. Saldo koficowe Wn oznacza wartos¢
whiesionego i rozliczonego wktadu wiasnego. Do konta 499 prowadzona jest analityka wg projektow.




Zalacznik Nr 3

Do Zarzadzenia Burmistrza Nr 218/13- z dnia z dnia 25 czerwca 2013r.

Wzory podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiegowych dotyczacych
realizacji dla projektu p.n. ,.Impreza kulturalno- sportowa nad Jeziorem Rajgrodzkim w

Rajgrodzie ™

w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™ objetego
PROW na lata 2007-2013
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