Zarzadzenie Nr 91/15
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 23 pazdziernika 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 9 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22015 r. poz. 1515) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. _

W zarzadzeniu Nr 49/15 Burmistrza Rajgrodu z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w§ 8 wust. 5 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,6) Stanowisko do spraw drogownictwa i inwestycji - DI”;

2) w25

a) wust.:

— w pkt 15 kropke zastepuje si¢ $rednikiem,
— dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:

..16) funkcjonowania gminnych jednostek ochotniczych strazy pozarnych.”:

b) w ust. 2:
w pkt 1 skre$la si¢ zwrot ,,i wyborcow”;
skresla sie pkt 3);
w pkt 15 kropke zastepuje si¢ srednikiem,
po pkt 15 dodaje si¢ punkty 16 — 18 w brzmieniu:
.16) wykonywania zadan w zakresie obshugi ochotniczych strazy pozarnych z terenu Gminy,
wspoldzialanie z OSP oraz z innymi instytucjami w zakresie ochrony przeciwpozarowej w
Gminie;
17) prowadzenie kartotek rozliczeniowych zuzycia paliwa przez kierowcow OSP,
18) prowadzenia spraw zwiazanych z pozyskiwaniem $rodkow na wyposazenie jednostek
OSP z terenu Gminy.”:
¢) w ust. 7 pkt 23 otrzymuje brzmienie:
.23) prowadzenia spraw zwianych z organizacja transportu publicznego, w tym prowadzenie
postepowan w zakresie wydawania zezwolen na wykonywanie przewozdéw w krajowym
transporcie drogowym:™;

|

|

3) w§26:

a) wust. 1 wykresla si¢ pkt 10;
b) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

..6. Stanowisko do spraw drogownictwa i inwestycji (DI) wykonuje zadania w zakresie:

1) planowania zadan inwestycyjnych i Srodkoéw na ich realizacje:

2) inicjownia procesu, przygotowywania wnioskéw i wystepowania o srodki pozabudzetowe
na realizacj¢ inwestycji i wspolpraca w tym zakresie z innymi pracownikami Urzgdu badz
jednostek organizacyjnych Gminy;

3) spraw dotyczacych przygotowywania i prowadzenia remontdéw oraz inwestycji gminnych:

4) wykonywania zadan zwiazanych z przygotowywaniem dokumentacji pod wieloletnie
zadania inwestycyjne:

5) zlecania i nadzoru nad opracowywaniem dokumentacji projektowych planowanych
inwestycji.



6) przygotowywania we wspolpracy ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych materiatlow
do postepowan o udzielenia zamdéwienia publicznego;

7) obstugi zadan inwestycyjnych realizowanych z wudzialem $rodkéw wlasnych
mieszkancow;

8) wspoldziatania ze stanowiskiem ds. planowania przestrzennego w zakresie prowadzenia i
realizacji infrastruktury technicznej zapewniajacej przygotowanie terendw pod
budownictwo i inwestycje;

9) monitoringu i ewaluacji projektow realizowanych przy wsparciu srodkéw zewngtrznych;

10) przygotowywania projektow uméw i innych dokumentow dotyczacych realizacji
przedsiewzie¢ z udzialem kontrahentéw krajowych i zagranicznych;

11) wydawania decyzji w sprawach objetych zakresem czynnosci,

12) przygotowywania wnioskéw aplikacyjnych 1 dokumentacji dla wybranych przez
Burmistrza i Rade Miejskg w Rajgrodzie projektow;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym utrzymywaniem, modernizacja i budowa
drog, ulic, i placéw gminnych;

14) prowadzenia nadzoru nad oznakowaniem drég gminnych;

15) prowadzenia ewidencji drég gminnych;

16) udziatu w kontrolach z zakresu drogownictwa;

17) nadzoru nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych;

18) uzgadniania dokumentacji technicznej w zakresie kanalizacji deszczowej;

19) przygotowywania decyzji w sprawach objetych zakresem czynnosci, a w szczegolnosci:

a) wydawania zezwolen na zajecie pasa drogowego,

b) wymierzanie kary pieni¢znej za zajecie pasa drogowego,

¢) umieszczania reklam w pasie drogowym i naliczanie oplat za ich umieszczenie,
d) zgody na lokalizacje zjazdu;

20) wspolpracy ze stanowiskiem do spraw obywatelskich w zakresie przygotowywania
planow i dokumentow dotyczacych sytuacji kryzysowych w Gminie;

21) wspotpracy z organami policji i innych stuzb w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
publicznego;

22) wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie wykonywanych zadan.”;

¢) wust. 7 dodaje sie punkty 20- 21 w brzmieniu:
..20) spraw zwigzanych z usuwaniem drzew i krzewow,
21) wydawania decyzji w sprawach objetych zakresem czynnosci, a zwlaszeza wydawanie
zezwolen na wycinke drzew, naktadanie kary za usunigcie drzew i za zniszczenie terenu
zieleni.”;

d) wust. 8:
— wykresla sig¢ pkt 15,
— wpkt 18 lit b skresla si¢ wyraz ,,odmowy”,
-~ w pkt 34 kropke zastepuje si¢ srednikiem
— po pkt 34 dodaje si¢ pkt 35-38 w brzmieniu:
.,35) prowadzenia spraw wynikajacych z przepiséw dotyczacych lesnictwa i towiectwa;
36) wspoldziatania z dzierzawcami 1 zarzadcami obwodow towieckich w ich
zagospodarowywaniu
37) udzialu w kontrolach z zakresu gospodarki lesnej oraz sporzadzanie sprawozdan z
zakresu lesnictwa;
38) wspolpracy z stuzbami lesnymi, Biebrzanskim Parkiem Narodowym oraz innymi
organizacjami zajmujacymi si¢ tematyka le$nictwa.”.



4) w § 32 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W przypadku czasowej nieobecnosci Burmistrza Zastgpca Burmistrza podpisuje pisma,
o ktorych mowa w § 31, z zastrzezeniem § 31 pkt 8).”;

5) Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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Ilos§é Tlo§é
stanowisk | etatow
1. | Burmistrz 1 1

REFERAT ORGANIZACYJNY 9 8

Nazwa stanowiska pracy, komorki organizacyjne;j

Stanowiska administracyjne

Zastgpca Burmistrza

Sekretarz Gminy (Kierownik Referatu Organizacyjnego)
Stanowisko d/s kadrowych, organizacyjnych i o§wiatowych — OK
Stanowisko d/s obstugi rady i promocji gminy — BR

Stanowisko d/s obywatelskich — SO

Stanowisko d/s kancelaryjno-technicznych — S

Informatyk — SI

Stanowisko d/s dziatalno$ci gospodarczej, zdrowia i pomocy
spotecznej (DzG)

Stanowiska pomocnicze i obslugi
. | Pracownik gospodarczy (wozna)
REFERAT FINANSOWY
Skarbnik Gminy (Kierownik Referatu Finansowego) —F.
Stanowisko d/s ksiggowosci budzetowej — F.1
Stanowisko d/s naliczania i rozliczania plac — F.I1
Stanowisko d/s ksiggowosci podatkowej — F.I11
Stanowisko d/s wymiaru podatkéw — F.IV
Glowny Ksiggowy Placdwek Oswiaty — F.V
Stanowisko d/s ksiggowosci i plac placowek oswiaty — F.VI
REFERAT INWESTYCJI I ROZWOJU

. [Stanowisko d/s zamowien publicznych (Kierownik Referatu) - ZP
Stanowisko d/s inwestycji i projektow unijnych (IU.I)
Stanowisko d/s inwestycji i projektow unijnych (IU.II)
Stanowisko d/s gospodarki gruntami i mieniem komunalnym (GN)
Stanowisko d/s planowania przestrzennego i budownictwa (PP)
Stanowisko d/s drogownictwa i inwestycji (DI)
Stanowisko d/s gospodarki komunalnej (GK)
Stanowisko d/s gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska (OS)

Stanowiska pomocnicze i obslugi
Kierowca — konserwator Ochotniczej Strazy Pozarnej
2. [Komendant Miejsko-Gminny Strazy Pozarmej
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URZAD STANU CYWILNEGO
1. |Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Stanowiska administracyjne razem
Stanowiska obslugi razem
Ogolem stanowiska i etaty w Urzedzie 29 27,1
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