Zarzadzenie Nr 354/14
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 7 pazdziernika 2014 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2013 1. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379, poz. 1072) zarzadzam
co nastepuje:

£}

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 196/13 Burmistrza Rajgrodu z dnia 13 kwietnia 2013 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Rajgrodzie, zmienionym zarzadzeniem Nr
296/14 Burmistrza Rajgrodu z dnia 10 kwietnia 2014 r., zarzadzeniem Nr 314/14 Burmistrza-
Rajgrodu z dnia 28 maja 2014 r., zarzadzeniem Nr 318/14 Burmistrza Rajgrodu z dnia 25
czerwca 2014 r. zarzadzeniem Nr 343/14 Burmistrza Rajgrodu z dnia 29 sierpnia 2014 r. oraz
zarzadzeniem Nr 347/14 Burmistrza Rajgrodu z dnia 19 wrzeénia 2014 r., w zalaczniku

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

w § 8:
a) wust. 3 wpkt 1, po literze f dodaje si¢ liter¢ g w brzmieniu:

,»g) stanowisko ds. ochrony srodowiska i rolnictwa - OS.”;

b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

..8) Samodzielne stanowisko ds. zamoéwien publicznych — oznaczone symbolem RZP;”;

c¢) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) Samodzielne stanowisko do spraw drogownictwa, leSnictwa i strazy pozarnych —
oznaczone symbolem DLP;”.

2) w § 26 po ust. 7 dodaje sig ust. 8 w brzmieniu:

8. Stanowisko ds. ochrony Srodowiska i rolnictwa (OS) wykonuje zadania w zakresie:

1)  wykonywania zadan w zakresie produkcji zwierzgcej i roslinnej; ochrony zwierzat
1 zwalczania chorob zakaznych zwierzat, wspolpraca w tym zakresie ze stuzba
weterynaryjna;

2) prowadzenia spraw w zakresie skladowania i utylizacji zwlok zwierzecych, sprawowania
nadzoru nad prowadzonym przez Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Rajgrodzie grzebowiskiem zwierzat;

3) rejestracji i wydawania zezwolen na posiadanie niektérych ras zwierzat;

4)  prowadzenia spraw z zakresu ochrony zwierzat;

5) nadzorowania przestrzegania zakazu uprawy maku i konopi;

6) udzialu w przygotowywaniu spiséw rolnych, dokonywanie analiz spiséw rolnych;

7) udziatu w kontrolach z zakresu gospodarki rolnej oraz sporzadzanie sprawozdan z zakresu
rolnictwa;

8)  wspodlpracy ze stuzbami Biebrzanskiego Parku Narodowego;

9) realizacji zadan zwiazanych z utrzymaniem rzek i rowow bedacych odbiornikami wod
opadowych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem sieci kanalizacji
deszczowej, w tym naliczanie i uiszczanie oplat za odprowadzanie wod opadowych i
roztopowych;

10) koordynowania ustalen i nadzor nad wykonywaniem zadan wynikajacych z przepiséw
ustawy ,,Prawo Wodne”;

11) prowadzenia spraw zwigzanych z dziatalno$ciag Gminnej Spotki Wodnej;



12)

13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)
20)

21)
22)

3)

realizacji zadan w zakresie ochrony srodowiska wynikajacych z ustaw i innych przepisow
prawa;

prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji srodowiskowych;
przygotowywania projektow programow i sprawozdan w zakresie ochrony $rodowiska;
prowadzenia spraw zwiazanych z usuwaniem azbestu i materiatow zawierajacych azbest;
propagowania i popularyzacji zagadnien z zakresu ochrony §rodowiska;

prowadzenia ,,Publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie™ oraz udostgpnianie dokumentéw ujetych w tym
wykazie, naliczanie oplat za wyszukiwanie informacji i sporzadzanie kopii;

sporzadzania pism, wydawanie postanowien i decyzji w sprawach objetych zakresem
czynnos$ci, w szezegdlnosei w sprawach:

a) przywrdcenia stosunkow wodnych i w sprawach zatwierdzenia ugody w zwigzku ze
zmiang stosunkéw wodnych,

b) odmowy udostepniania informacji o srodowisku,

¢) ochrony zwierzat,

d) utrzymania psOw rasy uznanej za agresywna,

e) -zwigzanych z poswiadczaniem wiasnorgcznosci podpisu na zeznaniach $wiadkow
0 okresach pracy w gospodarstwie rolnym oraz o$wiadczen skladanych na
podstawie ustawy o ksztaltowaniu ustroju rolnego;

prowadzenia spraw w zakresie szacowania szkod powstatych w uprawach polowych;
wspolpracy z Podlaska Izbg Rolnicza oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie
wykonywanych zadan,

wykonywania zadan wynikajacych z ustawy Prawo energetyczne;

przygotowywania projektdw aktow prawnych w zakresie zadan wykonywanych na
stanowisku pracy.

§ 30 utrzymuje brzmienie:

»§ 30. Samodziclne stanowisko do spraw zamdwien publicznych (RZP) wykonuje zadania
w zakresie:

D
2)

3)

prowadzenia, nadzorowania i koordynacji wszystkich postgpowan w sprawach spraw
zwiazanych z udzielaniem zamoéwien publicznych prowadzonych przez Urzad;
przygotowywaniem projektow regulaminéw i innych przepisow wewnetrznych
regulujacych tryb udzielania zamdwien publicznych;

udzielania wyjasnien i informacji dotyczacych problematyki zamdéwien publicznych
komodrkom organizacyjnym i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu i jednostkom
organizacyjnym Gminy;

koordynowania i kierowania pracom komisji przetargowych;

prowadzenia rejestru zamdwien publicznych udzielanych przez Urzad;

sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach;

udostepniania dokumentéw postepowan na zasadach okreslonych prawem.”;

4) § 33 otrzymuje brzmienie:

»§ 33. Samodzielne stanowisko do spraw drogownictwa, lesnictwa i strazy pozarnych (DLP)
wykonuje zadania w zakresie:

1)
2)

3)
4)

prowadzenia spraw wynikajacych z przepisow dotyczacych lesnictwa i fowiectwa;
wspoldzialania z dzierzawcami 1 zarzadcami obwodéw lowieckich w ich
zagospodarowywaniu;

spraw zwigzanych z usuwaniem drzew i krzewow;

udzialu w kontrolach z zakresu gospodarki lesnej oraz sporzadzanie sprawozdan z
zakresu le$nictwa;



3)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)
20)
21)

22)

wspolpracy z stuzbami leénymi, Biebrzanskim Parkiem Narodowym oraz innymi
organizacjami zajmujacymi si¢ tematyka lesnictwa,

wydawania decyzji w sprawach objetych zakresem czynnosci, a zwlaszcza wydawanie
zezwolen na wycinke drzew, nakladanie kary za usuniecie drzew i za zniszczenie terenu
zieleni;

prowadzenia spraw zwiazanych z pozyskiwaniem, realizacja i rozliczaniem $rodkéw
pozabudzetowych;

przygotowywania wnioskéw aplikacyjnych i dokumentacji dla wybranych przez
Burmistrza i Rade Miejska w Rajgrodzie projektow;

przygotowywania we wspoOlpracy ze stanowiskiem ds. zamdéwien publicznych
materiatow do przetargéw, zapytan ofertowych, przygotowywanie projektow umoéw,
innych dokumentéw, a takze innych dzialan niezbednych do realizacji projektow
realizowanych ze $rodkow, o ktérych mowa w pkt. 7);

organizowania  wspélpracy wewnatrz urzgdu 1 z gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w sprawach dotyczacych promocji gminy oraz realizacji strategii
rozwoju gminy;

prowadzenia spraw zwiazanych z biezacym utrzymywaniem, modernizacja i budowa
droég, ulic, i placéw gminnych;

prowadzenia nadzoru nad oznakowaniem drég gminnych;

prowadzenia ewidencji drég gminnych;

udzialu w kontrolach z zakresu drogownictwa;

nadzoru nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych;

uzgadniania dokumentacji technicznej w zakresie kanalizacji deszczowej;
przygotowywania decyzji w sprawach objetych zakresem czynnosci, a w szczegdlnosci:
a) wydawania zezwolen na zajgcie pasa drogowego,

b) wymierzanie kary pieni¢znej za zajecie pasa drogowego,

¢) umieszczania reklam w pasie drogowym i naliczanie oplat za ich umieszczenie,

d) zgody na lokalizacje zjazdu;

wykonywania zadan w zakresie obstugi ochotniczych strazy pozarnych z terenu Gminy,
wspoldziatanie z OSP oraz innymi instytucjami w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j
w Gminie;

prowadzenia kartotek rozliczeniowych zuzycia paliwa przez kierowcow OSP;
wspolpracy ze stanowiskiem do spraw obywatelskich w zakresie przygotowywania
planow i dokumentow dotyczacych sytuacji kryzysowych w Gminie;

wspolpracy z organami policji i innych stuzb w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
publicznego;

wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie wykonywanych zadan.”.

5) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 354/14 Burmistrza Rajgrodu z dnia 7 pazdziernika 2014 r.
STRUKTURA URZEDU MIEJSKIEGO w RAJGRODZIE

A

SKARBNIK GMINY (F)
KIEROWNIK REFERATU

REFERAT FINANSOWY
(RF)

h 4

Stanowisko ds. Ksiggowosci
Budzetowej (F. )

Stanowisko ds. Naliczania i
Rozliczania Plac (F. 1I)

Stanowisko ds. Ksiggowosci
podatkowe;j (F. III)

A 4

Stanowisko ds. Wymiaru

Podatkow (F. IV)
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Nazwa stanowiska pracy, komdérki organizacyjnej stanowisk | etatéw

f—

. l Burmistrz 1 1

REFERAT ORGANIZACYJNY

Stanowiska administracyjne 7

Zastegpca Burmistrza 0,10

Sekretarz Gminy (Kierownik Referatu Organizacyjnego) 0,90

—

Stanowisko d/s kadrowych, organizacyjnych i o§wiatowych — OK

Stanowisko d/s obshugi rady i promocji gminy — BR

Stanowisko d/s obywatelskich — SO

Stanowisko d/s kancelaryjno-technicznych — S

Informatyk — SI

! ek Bl Bl Bl oo el fo

Stanowisko d/s ochrony $rodowiska i rolnictwa - OS

Stanowiska pomocnicze i obslugi

Tk

: ]Pracownik gospodarczy (wozna)

REFERAT FINANSOWY

Skarbnik Gminy (Kierownik Referatu Finansowego)

Stanowisko d/s ksiggowosci budzetowej — F.I

Stanowisko d/s naliczania i rozliczania ptac — F.II

Stanowisko d/s ksiggowosci podatkowej — F.II1

P F 2 =

Stanowisko d/s wymiaru podatkow — F.IV

REFERAT OBSELUGI FINANSOWEJ PLACOWEK OSWIATY

—

Kierownik Referatu Obstugi Finansowej Placowek Oswiaty

2 | Stanowisko d/s ksiggowosci i plac placowek oswiaty (FO. I)
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1. | Samodzielne stanowisko d/s gospodarki gruntami i mieniem
komunalnym (GN)
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2. |Samodzielne stanowisko d/s planowania przestrzennego
i budownictwa (PP)
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3. | Samodzielne stanowisko d/s dziatalno$ci gospodarczej, zdrowia
1 pomocy spotecznej (DzG)

Samodzielne stanowisko d/s zamo6wien publicznych (RZP)

Samodzielne stanowisko d/s gospodarki komunalnej (GK)

Samodzielne stanowisko d/s inwestycji 1 projektéw unijnych (IU)
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Samodzielne stanowisko d/s drogownictwa, lesnictwa i strazy
pozarnych (DLP)
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8. | Samodzielne stanowisko d/s ksiggowosci optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (GKK)

Stanowiska pomocnicze i obstugi 2,313

—

Kierowca — konserwator Ochotniczej Strazy Pozarnej

Kierowca Ochotniczej Strazy Pozarnej w Woznejwsi 0,071

Kierowca Ochotniczej Strazy Pozarnej w Rydzewie 0,071

Kierowca Ochotniczej Strazy Pozarnej w Mieczach 0,071
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Komendant Miejsko-Gminny Strazy Pozarnej

URZAD STANU CYWILNEGO

[N [T Y [ B N NG I~

1. | Kierownik Urzg¢du Stanu Cywilnego
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Stanowiska administracyjne razem

|

Stanowiska obslugi razem
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|Ogélem stanowiska i etaty w Urzedzie




