ZARZADZENIE NR 328/14
BURMISTRZA RAJGRODU
z dnia 15 lipca 2014 r.

W sprawie procedury ewidencji ksiggowej projektu: "Wdrazanie elektronicznych ustug dla
ludnosci w wojewddztwie podlaskim - cze$é IT, administracja samorzadowa”, dofinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2007-2013,
Osi Priorytetowej IV Spoleczenistwo informacyjne

Na podstawie :

art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 128, poz.
861 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn.
zm.),

komunikatu Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie ogloszenia
»Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”(Dz. Urz. Min.
Fin. Nr 7, poz. 58) - zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego:

zasady stosowania polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie do projektu pn.
"Wdrazanie elektronicznych ushug dla ludnosci w wojewoddztwie podlaskim - czesé 11, administracja
samorzadowa”, stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
im obowigzkdéw, do zapoznania si¢ z w/w zasadami stosowania rachunkowosci i planami kont oraz
do przestrzegania w pelni zawartych w nich postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2014 roku.

Burmistrz Rajgrodu

Czestaw Karpinski
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 328/14
z dnia 15 lipca 2014 roku

I. SZCZEGOLOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI PRZYJETE DO STOSOWANIA PRZY
REALIZACJI PROJEKTU
pn. "Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci w wojewddztwie podlaskim-cze¢sé II-
administracja samorzadowa”, dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2007-2013, Osi Priorytetowej IV
Spoleczenstwo informacyjne
1. Liderem projektu pn. "Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci w wojewddztwie podlaskim-
czesé Il-administracja samorzadowa”, jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, umowa
w sprawie wspotdziatania przy realizacji projektu zostata zawarta 20 grudnia 2007 r., nast¢pnie byta
aneksowana. Gmina Rajgréd wystepuje zgodnie z zawarta umowa jak jako jeden z partneréw.
Dnia 28 lutego 2012 roku Uchwalg Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego wydano decyzje Nr UDA-
RPPD.04.01.00-20-002/11-02 w sprawie dofinansowania projektu pn. , Wdrazanie elektronicznych
ustug dla ludno$ci w wojewddztwie podlaskim-czg$¢ Il-administracja samorzadowa”, okres realizacji
projektu ustalono:
- rozpoczecie realizacji projektu 14.04.2011r.
- rozpoczecie rzeczowe realizacji projektu 28.03.2013r.
- zakonczenie rzeczowe realizacji projektu 31.03.2015r.
- zakonczenie finansowe realizacji projektu 30.04.2015r.
2. W zwiazku z realizacja projektu pn. "Wdrazanie elektronicznych ushig dla ludnosci w
wojewddztwie podlaskim-cz¢éé I1-administracja samorzadowa™ stosowana bedzie odrgbna ewidencja
ksiggowa dla wszystkich transakcji, wydatki beda finansowane z wyodrgbnionego rachunku
bankowego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie o numerze 22 8768 0003 3900 0550 2000 0290 . w BS
Szczuczyn Oddziat Rajgrod .
3.Wydatki $rodkow finansowych na realizacje projektu dla operacji ksiggowych w ewidencji
ksiegowej bedq ewidencjonowane przy zastosowaniu symboléw kont jednostki:
a) 011-720-72095-R3

b) 013-720-72095-R3

¢) 020-720-72095-1R3
d)020-720-72095-2R3
€)071-720-72095-R3
£)072-720-72095 R3
£)080-720-72095 R3
h)130-  -72095 R3
1)130-720-72095-4217-R3
1)130-720-72095- 4219-R3
k)130-720-72095-4707-R3
1)130-720-72095-4709-R3
1130-720-72095-6067-R3
m)130-720-72095-6069- R3



1)201-720-72095- R3

0)223-  72095-R3

p)400-720-72095-R3

r) 401 72095-R3

$)409-720-72095-R3

)800-720-72095 —R3

u)810-720-72095- R3

w)975-  0002-13

z) 300 72095 R3 -rozliczenie zakupu wytgcznie do dostaw niefakturowanych.,
z) 310- 72095- R3 materialy na magazynie .

4. W opisie posiadaja Nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r Wdrazanie
elektronicznych ustug dla ludnosci w wojewddztwie podlaskim-czgsé II-administracja samorzadowa
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystuje si¢ program finansowo - ksiggowy QNT
autorstwa QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.

5. Do prowadzenia projektu wyodrebniony rejestr IWEU14 J14 Wdrazanie elekt. ustug dla ludn. woj.

podlaskiego. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie.

6. Osoby merytorycznie odpowiedzialne za realizacje projektu pn. "Wdrazanie elektronicznych ustug

dla ludnosci w wojewddztwie podlaskim-czes$¢ Il-administracja samorzadowa.

a) za sprawdzanie zgodno$ci wystawionych faktur za wykonane roboty z protokolem odbioru i

zawartg umowa oraz terminowe przekazanie faktur do zaptaty do referatu finansowego:

- informatyk

b) za przygotowywanie raportow 1 sprawozdan z realizacji projektu:

- informatyk

c) ksiggowania dokumentow — referat finansowy.

7. Osoby uprawnione do zatwierdzania dowodéw do wyplaty:

- Burmistrz Rajgrodu — (w zastgpstwie Sekretarz Gminy)
- Skarbnik Gminy — (w zastgpstwie osoba upowazniona do  skladania kontrasygnaty na
dokumentach, z ktérych wynika powstanie zobowigzan pienigznych).

8.Wszelkie dokumenty stanowiace podstawe ksiggowania operacji gospodarczych zwiazanych z

realizowanym projektem powinny by¢ poddane kontroli przed zrealizowaniem i zaksiggowaniem.

9.Dowody winny by¢ sprawdzone pod wzgledem:

— merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowosci gospodarnosci
i legalnosci operacji gospodarczych, wyrazonych w dowodach oraz stwierdzeniu, ze wystawione
zostaly przez wlasciwe jednostki,

— formalno-rachunkowym, co polega na ustaleniu, ze wystawione zostaly w sposdb technicznie
prawidlowy, zawieraja wszystkie elementy prawidlowego dowodu, ze ich dane liczbowe
nie zawierajg bledéw arytmetycznych.

10.Kontrola dowodow winna si¢ odbywaé na wiasciwych samodzielnych stanowiskach pracy,

na skutek czego zachodzi koniecznos¢ terminowego przekazywania dokumentéw pomiedzy

poszczegdlnymi stanowiskami. obieg dokumentéw ksiggowych, ktory obejmuje droge dokumentu od
chwili sporzadzenia, wzglednie wptywu do jednostki az do momentu ich dekretacji i przekazania do
zaksiggowania, powinien odby¢ sie najkrétsza droga.

11.W razie ujawnienia nieprawidtowosci, glowny ksiggowy zwraca dokument wlasciwemu rzeczowo

pracownikowi w celu usunigcia nieprawidtowosci, a w razie ich nie usunigcia odmawia podpisania. o

odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gtéwny ksiggowy zawiadamia pisemnie kierownika

jednostki, ktory wstrzymuje realizacj¢ zakwestionowanej operacji albo wydaje w formie pisemnej
polecenie jgj realizacji.

12. Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw Zrodlowych zwiazanych z przyznana pomoca uptywa

po 5 lat liczac od dnia zakonczenia realizacji projektu (tj. ostatecznego rozliczenia koncowego

wniosku o ptatnosc).



13. Sprzet oznakowaly zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Nr 129/09 z dnia 27 stycznia 2009r. w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie

Miejskim w Rajgrodzie z koncowym numerem UE. _./
Burmistrz-Rajgfddu
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Zalgcznik Nr 2

Do Zérzqdzenia Burmistrza Nr 328/14- z dnia z dnia 15 lipca 2014r.
Wzory podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania dowoddw ksiggowych dotyczacych realizacji
dla projektu p.n. ,,Wdrazanie elektronicznych ushug dla ludnosci w wojewddztwie podlaskim -
czg¢§¢ I1, administracja samorzgdowa”, dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013, Osi Priorytetowej IV
Spoleczenstwo informacyjne
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