ZARZADZENIE NR 320/14
BURMISTRZA RAJGRODU
z dnia 2 lipca 2014r.
w sprawie przyjecia polityki rachunkowoscei dla realizowanego projektu p.n..Impreza kulturalno-
sportowa w Rajgrodzie ™ w ramach dzialania 413 . Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
objetego PROW na lata 2007-2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /Dz. U.
2013 poz. 330 z poz. zm/, art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych /Dz. U. 2013 poz. 885,938 z pdz. zm/ Rozporzadzenia Ministra Finansow z 05
lipca 2010 roku . w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej /Dz. U.2013 poz.289 pdz. zm./ zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Wprowadza sie do stosowania polityke rachunkowos$ci w Gminie Rajgréd przy realizacji projektu p.n.
Impreza kulturalno- sportowa w Rajgrodzie ™ w ramach dzialania 413 .,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju’”” objetego PROW na lata 2007-2013
stanowiaca zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

Wprowadza sig plan kont do stosowania w ewidencji ksiggowej projektu stanowigcy zatacznik Nr 2 do
zarzadzenia.

§3.
Wzory podpiséw realizujacych projekt zatacznik Nr 3 do zarzadzenia

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalyeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 320/14
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 2 lipca 2014r

Polityka rachunkowoéci dla projektu p.n. Impreza kulturalno- sportowa w Rajgrodzie ™ w
ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’ objetego PROW na lata 2007-
2013

§ 1.

Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogolnych obowigzujacych oraz
wypracowanych i sprawdzonych przez praktyke rozwiazan w zakresie organizacji, kontroli i
obiegu dokumentow, a w szczegdlnosci na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /Dz. U. 2013 poz. 330 z pdz. zm./

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku. o finansach /Dz. U. 2013 poz. 885,938 z p6z. zm.

3. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2010 roku Nr 223, poz. 1655, z pdz. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego /Dz. U. 2010 poz.208,1375 z p6z.zm./

5. Rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej /Dz. U.2013 poz.289 poz. zm./

6. Innych aktow prawnych, na ktore powoluje si¢ instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.

§2,

Pracownicy jednostki z tytulu powierzonych im obowiazkow winni zapoznaé si¢ z trescia instrukeji i
bezwzglednie przestrzegaé zawartych w nigj postanowien.

§3.

llekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:
— ustawie o rachunkowosci — dotyczy to ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /Dz.
U. 2013 poz. 330 z pdz. zm./

— ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku. o

finansach publicznych /Dz. U. 2013 péz. 885,938 z poz. zm./

— ustawie prawo zamoéwien publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z p6z. zm.).

— jednostce — oznacza to Urzad Miejski Rajgrod |

— kierowniku jednostki — oznacza to Burmistrza Rajgrodu

— glownym ksiggowym — oznacza to Skarbnika gminy

— beneficjancie — oznacza to Gming Rajgrod

— Instytucji Zarzgdzajacej — oznacza to instytucje odpowiedzialng za zlecenie beneficjentowi
realizacji projektu, jest to instytucja z ktéra beneficjent bedzie miat najczestszy kontakt,

-Projekcie — oznacza to projekt p.n. Impreza kulturalno- sportowa w Rajgrodzie ” w ramach

dzialania 413 .,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” obj¢tego PROW na lata 2007-2013

§ 4.

1. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzi sig¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac ksiegowo
strumienie $rodkéw pomocowych od innych zrodet finansowania, by mozliwe bylo przy kazdej
kontroli wykazanie petnej ewidencji odnosnie projektu.

2. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu stanowi integralng czes¢ ewidencji ksiegowej
prowadzonej w urzedzie jako jednostce.

Stosowane konta to:
130-750 -75095- 4307- P4



130-750 -75075 -4309- P4
402- 75075 - P4

W opisie posiadajg numer umowy 00019-6930-UM1040028/14 Impreza kulturalno- sportowa w

Rajgrodzie.

3. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystuje si¢ program finansowo - ksiggowy OQNT
autorstwa QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.

§5

1. Wszelkie dokumenty stanowiace podstawe ksiggowania operacji gospodarczych zwiazanych z
realizowanym projektem powinny by¢ poddane kontroli przed zrealizowaniem i zaksiggowaniem.

2. Dowody winny by¢ sprawdzone pod wzgledem:

— merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowosci gospodarnosci
i legalnosci operacji gospodarczych, wyrazonych w dowodach oraz stwierdzeniu, ze wystawione
zostaly przez whasciwe jednostki,

— formalno-rachunkowym, co polega na ustaleniu, ze wystawione zostaly w sposéb technicznie
prawidlowy, zawierajg wszystkie elementy prawidtlowego dowodu, ze ich dane liczbowe
nie zawierajg bledow arytmetycznych.

3. Kontrola dowodoéw winna si¢ odbywaé na wlasciwych samodzielnych stanowiskach pracy,
na skutek czego zachodzi konieczno$¢ terminowego przekazywania dokumentéw pomiedzy
poszczegblnymi stanowiskami. obieg dokumentow ksiggowych, ktéry obejmuje droge dokumentu
od chwili sporzadzenia, wzglednie wpltywu do jednostki az do momentu ich dekretacji i
przekazania do zaksi¢gowania, powinien odby¢ si¢ najkrotsza droga.

4. W razie ujawnienia nieprawidtowosci, gtowny ksiegowy zwraca dokument wasciwemu rzeczowo
pracownikowi w celu usunigcia nieprawidfowosci, a w razie ich nie usunigcia odmawia
podpisania. o odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gléwny ksiegowy zawiadamia
pisemnie kierownika jednostki, ktory wstrzymuje realizacj¢ zakwestionowanej operacji albo
wydaje w formie pisemnej polecenie jej realizacii.

§6

Przygotowywanie wniosku o platnosé, sporzadzanie sprawozdan z wykonania projektu oraz

wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z realizacja projektu nalezy do zadan pracownika

merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje projektu.
§7

Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja projektu przebiega wedtug nastepujacych

zasad:

1.0Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sg w referacie finansowym.

2Kopie dokumentow finansowych wraz z innymi dokumentami niezbednymi do zlozenia wnioskow o

platnos¢ przechowywane sa na stanowisku ds. inwestycji i projektéw unijnych.

3Dokumentacja przetargowa i techniczna przechowywana jest na stanowisku ds. zamowien

publicznych ,rolnictwa i ochrony srodowiska..

4.Dokumenty przechowywane sg w wydzielonych segregatorach lub teczkach z oznakowaniem

zgodnym z zasadami promocji projektu przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie




Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 320/14
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 2 lipca 2014r.

Zaktadowy plan kont dla projektu p.n. .Impreza kulturalno- sportowa w Rajgrodzie ™ w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™ objgtego PROW na lata 2007-2013
130-Rachunek biezacy jednostki dla potrzeb projektu stosuje si¢ ewidencje analityczng z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wydatkow

402 -75075- P5— koszty ustugi obce wg umowy Nr 00019-6930-UM1040028/14 Impreza

kulturalno- sportowa w Rajgrodzie.
133- Rachunek budzetu
800-00 - Fundusz jednostki
860 —  Wynik finansowy

901 Dochody budzetowe dla potrzeb projektu stosuje sie ewidencje analityczna z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej dochoddw

902- Wydatki budzetowe dla potrzeb projektu stosuje si¢ ewidencj¢ analityczna z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej wydatkdw

961- Wynik wykonania budzetu

960- Skumulowany wynik budzetu

Konto pozabilansowe 499 Zaewidencjonowanie niefinansowego wkladu wiasnego na podstawie

dyspozycji pracownika merytorycznego Wn 499,

Konto pozabilansowe Wkiad wiasny niefinansowy w projekty unijne ( konto syntetyczne 499) stuzy
do ewidencji wkiadu niepienigznego stanowigcego wktlad wiasny niefinansowy Gminy w projektach
wspdtfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej. Podstawa zapiséw na tym koncie jest dokument
wewnetrzny ( dyspozycja pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za projekt) potwierdzajacy
wniesienie w tej formie wklady wlasnego. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ wynikajaca z
dokumentu wewnetrznego, a na stronie Ma ich zmniejszenie. Saldo koncowe Wn oznacza wartosé
wniesionego i rozliczonego wktadu wlasnego. Do konta 499 prowadzona jest analityka wg projektow.

Burmistrz Rgjgrodu




Zalgeznik Nr 3

Do Zarzadzenia Burmistrza Nr 320/14- z dnia z dnia 2 lipca 2014r.

Wzory podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiegowych dotyczacych
realizacji dla projektu p.n. .Impreza kulturalno- sportowa w Rajgrodzie ™ w ramach dzialania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™ objetego PROW na lata 2007-2013
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