Zarzadzenie Nr 297/14
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 10 kwietnia 2014 1.

w sprawie ustalenia procedury poboru i rozliczania oplaty targowej na terenie
Gminy Rajgréd

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 1. poz. 594, poz. 645. poz. 1318) zarzadzam. co
nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ procedure poboru i rozliczania oplaty targowej na terenie Gminy Rajgrod.

§ 2.

Tlekroé¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Rajgrodzie,
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Rajgrodzie.
3) optlacie — nalezy przez to rozumie¢ oplat¢ targowa.

—

2

b2

had

U

§3.
Rada w drodze uchwaty okresla wysokos¢ oplaty oraz wskazuje inkasentow oplaty.
Optate pobiera sie w dniu sprzedazy za pomoca biletow opfaty targowe;.
Wzory biletéw, o ktorych mowa w ust. 2 okresla Skarbnik Gminy. Bilety sa drukami
$cistego zarachowania.

§4.
Pracownik Urzedu odpowiedzialny za ewidencje drukow Scislego zarachowania skiada
zapotrzebowanie do pracownika Referatu Organizacyjnego Urzedu na zakup biletow
oplaty, bez nominatéw biletow.
Rilety optaty wydawane sa przez pracownika odpowiedzialnego za ewidencje drukow
$cislego zarachowania inkasentowi, ktory potwierdza ich odbior w ksigdze drukow
Scistego zarachowania poprzez zlozenie podpisu u wpisanie daty.

§5.
Wplaty pobranej optaty inkasent dokonuje na rachunek bankowy Urzedu tygodniowo
w kazdy piatek.
W terminie do 7 dnia miesiaca nast¢pujacego po miesiacu, w ktorym oplata byla pobrana,
inkasent sktada pracownikowi ds. ksiggowosci budzetowej Urzgdu rozliczenie pobrane)
oplaty, wedhug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
Druki rozliczen miesiecznych nalezy ewidencjonowaé w skoroszycie.
Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie optaty, po otrzymaniu rozliczenia od inkasenta
za dany miesigc sprawdza wiarygodnosé wplat inkasenta z wplatami wynikajacymi z
wyciagéw bankowych oraz dokonuje rachunkowego sprawdzenia przedtozonego
rozliczenia, co dokumentuje swoim podpisem i data wykonania powyzszej czynnosci.
Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie oplaty, po zdaniu przez inkasenla bloczku
biletéw oplaty dokonuje sprawdzenia, czy wszystkie bilety sa rozliczone w przedtozonych
rozliczeniach miesigcznych. Dowodem weryfikacji jest wpis na ostatnim blankiecie biletu
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w bloczku o tresci ..Dokonano rozliczenia biletébw o numerach od ... do ... i wplacono
kwote ...... 7} za miesige ........ 20... 1.7,

Nie wydaje sie bloczkéw biletéw oplaty bez uprzedniego rozliczenia wezesnie; pobranego
bloczka.

§ 6.
Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie oplaty dokonuje do 31 grudnia kazdego roku
naliczenia prowizji za pobrang optate na podstawie przedlozonych rozliczen przez
inkasenta i dokonanych wptat, zgodnie z stawka okreslona uchwata Rady.
Wyplata wynagrodzenia za pobrana i odprowadzona oplatg nastgpuje na rachunek
bankowy inkasenta.

§7.

Obowiazkiem inkasenta jest zwroci¢ do Urzedu w ostatnim dniu roboczym danego roku
niewykorzystane bilety oplaty, znajdujace si¢ w jego posiadaniu.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 kwietnia 2014 .




Rozliczenie z pobranej oplaty targowej w okresie od

---------

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 297/14
Burmistrza Rajgrodu

z dnia 10 kwietnia 2014 1.

Lp.

Nr biletow oplaty targowej

Data pobrania

Kwota

Ogdlem zamiesiae ...........oovviinnnn. 20.. 1.

/micjscowosé i data/

/czytelny podpis inkasenta/

Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym

/data i podpis osoby rozliczajacej/
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