Zarzadzenie Nr 295/14
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 10 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad poboru, odprowadzania i rozliczania oplaty miejscowej
na terenie Gminy Rajgrod

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318) zarzadzam, co
nastepuje:

§1.
Ustala si¢ zasady poboru i odprowadzania optaty miejscowej na terenie Gminy Rajgrdd
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§2.
Ustala sie zasady rozliczania oplaty miejscowe] na terenie Gminy Rajgrod w brzmieniu
okreélonym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4.
1. Z dniem 16 kwietnia 2014 r. uchyla sig zarzadzenie Nr 185/2009 Burmistrza Rajgrodu

z dnia 18 wrzesnia 2009 r. w sprawie zasad poboru i odprowadzania oplaty miejscowej
oraz rozliczania prowizji na terenie Miasta i Gminy Rajgrod 1 procedury rozliczania
oplaty miejscowej 1 targowe;.

Deklaracje poboru oplaty miejscowej zlozone na podstawie zarzadzenia Nr 185/2009
Burmistrza Rajgrodu z dnia 18 wrzesnia 2009 r. w sprawie zasad poboru i odprowadzania
oplaty miejscowej oraz rozliczania prowizji na terenie Miasta i Gminy Rajgrod
i procedury rozliczania oplaty miejscowe) 1 targowej zachowuja swa waznos$¢ do czasu
zlozenia nowych deklaracji, zgodnie z wzorem okreslonym niniejszym zarzadzeniem.
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§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 kwietnia 2014 1.

Burmistrz Rap
7

.,



Zatacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 295/14
Burmistrza Rajgrodu

z dnia 10 kwietnia 2014 r.

Zasady poboru i odprowadzania oplaty miejscowej na terenie Gminy Rajgréod

§ 1.
ltekroé w niniejszym zatgczniku jest mowa o:
1) Radzie —nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Rajgrodzie:
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Rajgrodzie;
3) oplacie — nalezy przez to rozumie¢ oplatg miejscowa.

§ 2.
Optate miejscowa pobieraja osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nie
majace osobowoscl prawnej prowadzace osrodki wypoczynkowe, hotele, motele, pensjonaty,
kwatery, gospodarstwa agroturystyczne, pola namiotowe (kempingi) oraz wynajmujacy
kwatery lub domki letniskowe.

§ 3.

1. Inkasentem moze by¢ kazdy wilasciciel, dzierzawca badz osoba upowazniona przez
wlasdciciela lub dzierzawcg obiektu, o ktorym mowa w § 2 lub osoba wskazana w uchwale
Rady.

2. Formularz deklaracji poboru optaty miejscowej w drodze inkasa przez osobe fizyczna
nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej stanowi zalaeznik nr 1 do niniejszych zasad.

3. Formularz deklaracji poboru oplaty miejscowej w drodze inkasa przez osob¢ prawna,
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosct prawnej, osobg fizyczng prowadzaca
dzialalnos¢ gospodarczg stanowi zatagcznik nr 2 do niniejszych zasad.

§ 4.
Inkasent jest zobowiazany prowadzi¢ inkaso oplaty miejscowej zgodnie z przepisami
obowiazujgcej ustawy o podatkach i oplatach lokalnyeh oraz aktualnymi uchwalami Rady
obowigzupacymi w kolejnych latach podatkowych, a w szczegolnosci:
1) pobierac oplate miejscowa w wysokosci okreslonej uchwala Rady,
2) wydawa¢ pokwitowanie za kazda pobrang kwote oplaty miejscowej na kwitariuszu,
3) odprowadza¢ pobrang oplatg miejscowa na rachunek bankowy Urzedu o nr 43 8768 0003
3900 0550 2000 0300 do 5 dnia miesigca nastgpujacego po kwartale, w ktorym pobrano
oplate.

§5.
Wplaty, o ktérych mowa w § 4 dokonane przez inkasentdw po terminie, organ podatkowy
bedzie obciazal odsetkami za zwloke.

§o.
1. Inkasent zobowiazany jest prowadzi¢ kwitariusz przychodowy (druk 4cistego
zarachowania), w ktory nalezy zaopatrzy¢ sie w pok. nr 17 Urzedu.
2. Ustala sie nastepujacy sposob postgpowania z kwitariuszem przychodowym:
1) pierwsza strong kwitariusza (oryginal) otrzymuje osoba, od ktorej pobrano oplate
miejscowa;
2) druga strong (kopia} winna zosta¢ w bloczku celem rozliczenia sie z Urzedem;
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3) trzecia strona pozostaje w kwitariuszu i po zakonczeniu kwitariusza, bloczek zostaje
zwrocony do Urzedu wraz z okladkami w stanie nie zniszczonym.

Pokwitowanie winno zawiera¢ nastgpujace dane:

1) imig 1 nazwisko osoby zobowiazane] do uiszczania oplaty,

2) adres zamieszkania osoby zobowiazanej do uiszczenia oplaty,

3) date dokonania wplaty,

4) nazwe naleznosci, np. .,oplata miejscowa za okres od ... do ....ilo$¢ 0s0b - ....",

5) kwotg naleznosci z tytutu oplaty wyrazong za pomoca liczb i stownie,

6) podpis inkasenta.

Pokwitowanie winno by¢ wolne od blgdéw. Poprawek na pokwitowaniu dokonuje sie

przez skreslenie blednego zapisu 1 wpisanie prawidtowego. Skreslenie winno by¢

opatrzone parafka inkasenta.

W przypadku blednego wystawienia druku pokwitowania, druk nalezy przekreslié,

zaparafowac i zwrdci¢ do Urzedu w 3 egzemplarzach.

Przy poborze kolejnych kwitariuszy przychodowych po ich zakonczeniu oraz ostatniego

roboczego dnia danego roku inkasent dokonuje zwrotu bedacych w jego posiadaniu

kwitariuszy w pok. nr 17 Urzgdu.

§7.
Inkasentom oplaty przystuguje od zainkasowanych i terminowo odprowadzonych oplat
wynagrodzenie prowizyjne w wysokosci 20 % zainkasowanych kwot.
Wynagrodzenie wyplacane jest inkasentowi na jego rachunek bankowy, po potraceniu
zaliczki na podatek dochodowy.
Wynagrodzenie nie moze by¢ potracone przez inkasenta.
Prowizji nie podlegaja kwoty odsetek i koszty upomnien.

§8.

Wyplata wynagrodzenie naleznego inkasentowi nastgpowaé bedzie w terminie 10 dni od
zakonczenia kwartatu, w ktorym oplaty byly pobierane.

Formularz rozliczenia pobranej oplaty udokumentowanej drukami pokwitowan stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszych zasad.

Odpowiedzialnos¢ za zobowiazanie z tytutu pobrania i odprowadzenia oplaty ponosi
wylacznie inkasent.

§9.
Organ podatkowy ma prawo dokonywac kontroli prawidtowosci poboru, odprowadzania
i rozliczania oplaty.
Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje Komisja powolana odrgbnym zarzadzeniem
Burmistrza Rajgrodu.
Zasady 1 procedury dotyczace przeprowadzania kontroli reguluje odrebne zarzadzenie
Burmistrza Rajgrodu.




Zatacznik nr |

do zasad poboru i odprowadzania
oplaty miejscowej

na terenie Gminy Rajgrod

Deklaracja poboru oplaty miejscowej
w drodze inkasa przez osobe fizyczng nieprowadzgca dzialalnosci gospodarczej

Imig 1 nazwisko inkasenta

Adres zamieszkania

Adres do korespondencji, jezeli jest inny niz
zamieszkania

Data i miejsce urodzenia

PESEL

Numer telefonu kontaktowego

Adres Urzedu Skarbowego wlasciwego
migjscowo dla inkasenta

Nr rachunku bankowego, na ktory ma by¢
przekazywane wynagrodzenie za inkaso

Deklaruje, iz wyrazam zgodg na wykonywanie czynnosci inkasenta oplaty micjscowe;j,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

O$wiadczam, 1z wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpma 1997 r. (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) na potrzeby zwiazane
z poborem i odprowadzaniem optaty miejscowej.

/ezytelny podpis/




Zatacznik nr 2

do zasad poboru i cdprowadzania
oplaty miejscowe]

na terenie Gminy Rajgrdd

Deklaracja poboru oplaty miejscowej w drodze inkasa przez osobe¢ prawna, jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, osobe fizyezng prowadzacy
dzialalnos¢ gospodarcza

Nazwa inkasenta

Adres siedziby inkasenta

Adres do korespondencji, jezeli jest inny niz
adres siedziby

REGON

Numer telefonu kontaktowego

Adres Urzedu Skarbowego wlasciwego
migjscowo dla inkasenta

Nr rachunku bankowego, na ktdry ma by¢
przekazywane wynagrodzenie za inkaso

Deklaruj¢, 1z wyrazam zgode na wykonywanie czynnosci inkasenta oplaty micjscowe;j,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Oswiadczam, iz wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 1. (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) na potrzeby zwiazane
z poborem i odprowadzaniem oplaty miejscowej.'

fezytelny podpis/

Botyczy 0s6b fizyeznych. Pozostate podmioty obowiazane sa przekresli¢ tresé¢ oswiadczenia.




Zafacznik nr 3

do zasad poboru i odprowadzania
oplaty miejscowej

na terenie Gminy Rajgrod

Rozliczenie pobranej oplaty miejscowej udokumentowane drukami pokwitowan

Imie i nazwisko lub nazwa inkasenta

Adres zamieszkania lub siedziby

Data wydania kwitariusza przychodowego

Ilosé wydanych blankietéw pokwitowan

od numeru

do numeru

Data przedstawienia pokwitowan do rozliczenia

llos¢ pokwitowan przedstawionych do rozliczenia

od numeru

do numeru

w tym ilo$¢ blednie wystawionych pokwitowan

Numery blgdnie wystawionych pokwitowan

Kwartal podlegajgcy rozliczeniu

.aczna kwota pobranej oplaty miejscowe]

Data 1 podpis inkasenta

Data 1 podpis osoby przyjmujgcej rozliczenie

/miejscowosc 1 data/ /czytelny podpis/

Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym

/data i podpis osoby rozliczajgce)/




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 295/14
Burmistrza Rajgrodu

z dnia 10 kwietnia 2014 1.

Zasady rozliczania oplaty miejscowej na terenie Gminy Rajgrod

§1.

Hlekro¢ w niniejszym zataczniku jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Rajgrodzie:

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Rajgrodzie;

oplacie — nalezy przez to rozumie¢ oplatg miejscowa;

podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot uprawniony do poboru i odprowadzania
oplaty.

§2.
Pracownik Urzedu odpowiedzialny za nadzor nad oplata, obowiazany jest przekazad
podmiotom kopie aktéw prawnych tworzonych przez organy gminy niezwlocznie po
opublikowaniu uchwal w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego lub po
podpisaniu zarzadzenia przez Burmistrza.
Informacje o podmiotach uzyskuje si¢ od pracownika Urzgdu odpowiedzialnego za
prowadzenie rejestru dziatalnosci gospodarczej, obiektow agroturystycznych oraz
ewidencjg dzialalnosci gospodarczej.
Nalezy wykorzystywac wszystkie mozliwosci celem dotarcia do jak najwigkszej ilodci
podmiotdw.

§ 3.

Optlata przyjmowana jest na podstawie kwitariuszy przychodowych, stanowigcych druki
scistego zarachowania. Inkasent pobiera za potwierdzeniem druk kwitariusza w pok. nr 17
Urzedu wraz z drukiem, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 zalacznika nr 1 do zarzadzenia.

~J
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§ 4.
Rozliczenie pobranej przez inkasenta oplaty powinno nastapi¢c do 5 dnia miesiaca
nastgpujacego po kwartale , w ktérym pobrano optate.
Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzieh
terminu uwaza sie najblizszy nastgpny dzien powszedni.
W terminie do dokonania rozliczenia inkasent winien dokona¢ wplaty organowi
podatkowemu kwoty pobranej optaty.
Whplaty dokonane przez inkasentdw po terminie nalezy obeigzy¢ odsetkami za zwloke.

§5.
Inkasent celem rozliczenia si¢ wypetnia druk, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 zalgcznika nr 1
do zarzadzenia.
Rozliczenie pobranej przez inkasenta oplaty udokumentowanej drukami pokwitowan
nastgpuje na podstawie przediozonego przez inkasenta bloczka wraz z 2 Kopiami
pokwitowan.
Pracownik, o kiérym mowa w § 2 ust. 1 dokonuje rozliczenia na podstawie pierwszej
kopii, druga kopia pozostaje w bloczku. Wplaty sa rozliczane na tasmie z kalkulatora.
Zlozone przez inkasenta rozliczenie podlega sprawdzeniu, czy:
1) zostato zlozone przez uprawnionego inkasenta,



2) zostalo zlozone w terminie wyznaczonym do jego ztozenia,
3) obejmuje wszystkie pokwitowania, zgodnie z dolaczonymi kopiami dowodéw,
4) jest wolne od bledow, zwlaszeza rachunkowych.

5. Kontroli, o ktorej mowa w ust. 4 dokonuje pracownik Urzedu, o ktorym mowa w § 2 ust.
1, potwierdzajac ten fakt na druku rozliczenia.

6. Po zliczeniu wplat pracownik wypisuje dowod wplaty, natomiast inkasent odprowadza
kwote oplaty na wskazany rachunek bankowy Urzgdu.

7. Dowdd wplaty jest wpinany do bloczka do rozliczania z adnotacja nanoszong przez
uprawnionego pracownika o tresci: .,Rozliczono od nr ... do nr... na kwotg ...... stownie
..... data 1 podpis™.

§ 6.
Na podstawie przedlozonych rozliczet uprawniony pracownik Urzedu dokonuje wyplaty
naleznej inkasentowi prowizji w terminie 10 dni od zakonczenie kwartatu, w ktérym oplaty
byly pobrane.

§7.

Przy poborze kolejnych kwitariuszy przychodowych po ich zakonczeniu oraz ostatniego
roboczego dnia danego roku inkasent dokonuje zwrotu bedacych w jego posiadaniu
kwitariuszy w pok. nr 17 Urzedu.




