Zarzadzenie Nr 314/14
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 28 maja 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 196/13 Burmistrza Rajgrodu z dnia 13 kwietnia 2013 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie, zmienionym zarzadzeniem Nr
296/14 Burmistrza Rajgrodu z dnia 10 kwietnia 2014 r., w zalaczniku wprowadza sig
nastgpujace zmiany:

1) w§ 8 wust. 3:

a) w pkt 13 kropke zastepuje si¢ $rednikiem,

b) dodaje si¢ punkt 14 w brzmieniu:
,14) Samodzielne stanowisko ds. ksiggowosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi (GKK).”;

2) dodaje si¢ § 33a w brzmieniu:

»§ 33a. Samodzielne stanowisko ds. ksiggowosci optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi (GKK) wykonuje zadania w zakresie:

1) prowadzenia ksiggowosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
a w szczegbOlnosci ksiggowania wptat z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, dekretacji i ksiggowania dokumentow finansowo-ksiggowych,

2) prowadzenia ewidencji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

3) prowadzenia postgpowan egzekucyjnych w zakresie poboru naleznej oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, analizowanie stanu zadluzenia wiascicieli
nieruchomosci z tytutu ww. optaty, wystawianie upomnien i egzekwowanie zaleglych
nalezno$ci, naliczanie odsetek zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

4) prowadzenia spraw zwigzanych z zastosowaniem umorzen, odroczen i roztozenia na raty
zalegtych oplfat,

5) wystawiania tytutdéw wykonawczych dla osob fizycznych, prawnych oraz innych
podmiotdw,

6) wydawania zaswiadczen o nie zaleganiu w optatach badz stwierdzajacych brak zaleglosci,

7) udzialu w kontrolach z zakresu utrzymywania czystosci i porzadku na terenie gminy,

8) prowadzenia sprawozdawczosci z zakresu wymiaru i windykacji optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

9) sporzadzania sprawozdan, analiz, informacji, zestawien niezbednych do projektowania i
realizacji budzetu gminy,

10) przygotowywania innych informacji wynikajacych z przepisow prawa w zakresie
realizowanych obowiazkoéw,

11) miesigczne uzgadnianie wplat z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
do 8 dnia nastgpnego miesiaca za miesiac poprzedni z Referatem Finansowym,



12) sporzadzanie kwartalnego sprawozdania o dochodach z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi i przedktadanie do 8 nastgpnego miesiaca po uptywie kwartatu
do Referatu Finansowego,

13) wspotpracy z innymi pracownikami Urzedu i innymi organami i instytucjami w zakresie
wykonywanych obowiazkow.”;

3) Zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Rajgrodu

Czestaw Karpinski



