ZARZADZENIE NR 8/11
BURMISTRZA RAJGRODU

z dnia 14 stycznia 2011 r.

wprowadzenie zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu Nr SPF/PL/2010/91
»Poznajmy si¢ lepiej ” wg umowy grantowej Nr SPF/PL/2010/91/2.1

Na podstawie art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z
2009r. Nr 152 poz.1223 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 215, poz.1240) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla Projektu Nr SPF/PL/2010/91 ,,Poznajmy
si¢ lepiej ” wg umowy grantowej Nr SPF/PL/2010/91/2.1 w ramach Funduszu Matych
Projektow Programu Wspolpracy Transgranicznej Litwa - Polska 2007-2013, stanowiace
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wzory podpisow realizujacych projekt zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

Burmistrz Rajgrodu

Czestaw Karpinski



Zalqcznik Nr 1 doZarzqdzenia Nr 8/11
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 14 stycznia 2011 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Projektu Nr SPF/PL/2010/91 ,,Poznajmy sig¢
lepiej” wg umowy grantowej Nr SPF/PL/2010/91/2.1 opiera si¢ na nastgpujacych
podstawach prawnych:

1.

2.

3.

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152 poz.1223 z
pozn.zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 215,
p0z.1240).

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861
z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z 27 czerwca 2006 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115 poz. 781).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z 14 czerwca 2006 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz $rodkow
pochodnych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 107 poz.726 z pdzn. zm.).

Podstawa prawna wdrozenia Funduszu Matych Projektow stanowia nastgpujace
dokumenty:

- Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku
ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
1 uchylajace Rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 (Rozporzadzenie Ogolne);

- Rozporzadzenie (WE) Nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia
5 lipca 2006 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
uchylajace Rozporzadzenie (WE) Nr 1783/1999 (Rozporzadzenie EFRR);

- Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku
ustanawiajace bezposrednie zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) Nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz Rozporzadzenia (WE) Nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego;

- Decyzja Komisji C(2007) 6530 z dnia 20 grudnia 2007 roku zatwierdzajaca
program Wspotpracy Transgranicznej Litwa — Polska (Dokument Programu);

- Program Wspoltpracy Transgranicznej Litwa — Polska 2007 — 2013 (Podrgcznik
Programu); - Projekt ,,Fundusz Matych Projektow” zatwierdzony przez
Wspolny Komitet Monitorujacy 1 Sterujacy Programu Wspotpracy
Transgranicznej Litwa — Polska;

- Umowa o dofinansowanie projektu ,,Funduszu Matych Projektow”;

- Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Litwa — Polska 2007 — 2013.

1. Rachunkowos¢ Projektu Nr SPF/PL/2010/91 ,,Poznajmy sig¢ lepiej ” wg umowy grantowej
Nr SPF/PL/2010/91/2.1



Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie ul.
Warszawska 32 19-206 Rajgrod.

Ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci projektu obowiazuja odpowiednio do czasu
realizacji Projektu Nr SPF/PL/2010/91 ,Poznajmy si¢ lepiej ” wg umowy grantowej Nr
SPF/PL/2010/91/2.1 ramach Funduszu Malych Projektow Programu Wspotpracy
Transgranicznej Litwa - Polska 2007-2013.

Stuzby finansowe zobowiazane sa stosowaé okre$lone ustawa zasady rachunkowosci dla
jasnego, rzetelnego wykorzystania 1 zarzadzania funduszami pomocowymi. W celu
jednakowego ksiggowania i1 grupowania operacji istotnych dla wykorzystania srodkow
pomocowych zaangazowanych w realizacj¢ projektu stosuje si¢ Zaktadowy plan kont i wykaz
ksiag pomocniczych Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie.

Projekt jest realizowany z rachunku wydzielonego w BS Rajgrod Nr 77 8768 0003 3900 0550
2000 0270 przy wydzielonym rejestrze JTR11 Odsetki bankowe nie sa naliczane od rachunku
bankowego. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystuje si¢ program finansowo -
ksiggowy QNT autorstwa QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Dla potrzeb projektu zostat
wyodrebniony Dziennik obrotéw rejestru JTR11 Pr. trans ,Poznajmy si¢ lepiej
SPF/PL/2010/91/2.1 obejmujacy zaksiggowane dokumenty. Zdarzenia ujmowane sa w nim
chronologicznie. Numeracja zapiséw w dzienniku dotyczacym projektu jest prowadzona w
sposob ciagly. Zapisy dowodéw bankowych sa ksiggowane tacznie z faktura (w tej samej
pozycji 1 dowodu wraz z liczba porzadkowa). Dziennik obrotéw rejestru JTR11 Pr. trans
,Poznajmy si¢ lepiej SPF/PL/2010/91/2.1 pozwala na tatwe zidentyfikowanie
zaksiggowanych dokumentoéw. Polityka rachunkowosci projektu ustalona zostaje zgodnie z
nadrzednymi zasadami rachunkowosci, tj: - Zasada ciaglosci, ktora stanowi, ze przyjete
zasady rachunkowosci w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych
operacji gospodarczych przyjmujac taka sama metod¢ wyceny aktywdéw i1 pasywoéw oraz
sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata informacje z nich
wynikajace byly porownywalne; - Zasada jawnoSci 1 przejrzystoSci poprzez ustalenie
odpowiedzialnosci o0s6b dysponujacych zasobami publicznymi, tatwosci dostrzezenia
niegospodarno$ci oraz ograniczenia ryzyka niecelowego wydania §rodkow publicznych, czyli
takze unijnych $rodkoéw pomocowych.; - Zasada memoriatlowa 1 kasowa: w ksiggach
rachunkowych projektu nalezy uja¢ wszystkie na jej rzecz przychody oraz obciazajace ja
koszty dotyczace danego roku budzetowego. Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach projektu,
rownoleglego ujmowania wydatkéw kwalifikowanych projektu w ujgciu kasowym, a wige juz
optaconych; - Zasada kontynuacji dziatalno$ci 1 realizacji projektu przy stosowaniu
przyjetych zasad rachunkowos$ci przyjmuje sig, ze beneficjent bgdzie kontynuowal w
przysztosci realizowanie projektu w nie mniejszym zakresie.

2. Wydatki kwalifikowane dla Projektu Nr SPF/PL/2010/91 ,,Poznajmy si¢ lepiej” wg umowy
grantowej Nr SPF/PL/2010/91/2.11Instytucja Posredniczaca przekazuje Beneficjentowi na
wyodrebniony rachunek $rodki na dofinansowanie projektu w formie refundacji poniesionych
przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowanych. Wydatki zaliczane sa do kwalifikowanych
wylacznie w sytuacji, gdy zostaly poniesione w zwiazku z realizacja dla Projektu Nr
SPF/PL/2010/91 ,,Poznajmy si¢ lepiej ” wg umowy grantowej Nr SPF/PL/2010/91/2.1 w
ramach Funduszu Matych Projektow Programu Wspotpracy Transgranicznej Litwa - Polska
2007-2013 zatwierdzonego do wspotfinansowania i1 sa bezposrednio z nim zwiazane.
Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument ksiggowy o
rownowaznej warto$ci dowodowej, ktore sa opisane na odwrocie w taki sposob, aby



widoczny byl zwiazek wydatku z realizacja projektu. Zwrot wydatkow na wydzielony
rachunek. Zwrot wydatkow na wydzielony rachunek 77 8768 0003 3900 0550 2000 0270

3. Obieg dokumentoéw finansowo — ksiggowych projektu.

Obieg dokumentéw finansowo — ksiggowych dla jednostki realizujacej projekt zostat
okreslony w instrukcji obiegu i kontroli dokumentow w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie.

4. Zasady archiwizowania dokumentacji projektowe;j.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektu w sposob gwarantujacy jej udostgpnienie oraz prawidtowe zabezpieczenie przez caly
okres realizacji projektu. Dokumentacje przechowywac bedzie w swojej siedzibie w miejscu
wyznaczonym (archiwum) w segregatorach nie krocej niz do 30 czerwca 2021 roku.

5. Zaktadowy plan kont i wykaz ksiag pomocniczych.

Dla Polityki rachunkowosci dla Projektu Nr SPF/PL/2010/91 ,,Poznajmy si¢ lepiej ” wg
umowy grantowej Nr SPF/PL/2010/91/2.1. stosuje si¢ Zaktadowy plan kont i wykaz ksiag

pomocniczych Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie wprowadzony Zarzadzeniem Burmistrza
Rajgrodu.

Burmistrz Rajgrodu

Czestaw Karpinski



Zatqcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 8/11
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 14 stycznia 2011 r.

Wzory podpiséw osob upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiggowych dotyczacych
realizacji dla Projektu Nr SPF/PL/2010/91 ,,Poznajmy si¢ lepiej ” wg umowy grantowej Nr
SPF/PL/2010/91/2.1

Lp | Nazwisko i imig Stanowisko Rodzaj Podpis
dokumentu
1 | Czestaw Karpinski Burmistrz Wszystkie
2 | Piotr Milewski Z-ca Wszystkie
Burmistrza
3. | Jadwiga Stryjecka Skarbnik- Wszystkie
Ksiggowy
projektu
4 | Marek Kostrzewski — | koordynator Wszystkie
koordynator projektu projektu
5. | Gabriela — Bieniewska- | Pracownik Wszystkie
Wysocka merytoryczny
projektu

Burmistrz Rajgrodu

Czestaw Karpinski




