Zalacznik Nr 7

do Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych w Urzedzie
Miejskim w Rajgrodzie

Wzory

podpisow 0s6b upowazinionych do zatwierdzenia dowodow

ksieggowych pod wzgledem merytorycznym

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko Rodzaj dokumentu Podpis
1. 2. 3. 4 5
1. |Czestaw Karpinski Burmistrz Rajgrodu Wszystkie
2. |Piotr Milewski Z-ca Burmistrza,Sekretarz Wszystkie
3. |Jadwiga Syryjecka Skarbnik Wszystkie
Faktury,rachunki, umowy, umowy
zlecenia dotyczace zakupow i ustug z
zakresu wydatkow kacelaryjnych.
4. |Ewa Piekarska Referent ds. kancelaryjno- technicznych ,ushugi telefonii stacjonarnej,
komorkowej, utrzymania budynku
Urzedu tj.energia elektryczna, cieplna
. : . . |Faktury,rachunki dotyczace zakupow
. Glowny ksiggowy obstugi finansowe;
5. [Elzbieta Zyskowska placowek Oéiiatowych ¢ ! |drukow do ksiegowosci budzetowej
i ii Fakt hunki dot kupo
6. |Grazyna Kostrzewska Referrent ds.' ks_legowosm i ptac al tfry,rac r ido )'/c_zqce zal upo_w
placowek oswiaty drukow do ksiegowosci budzetowej
Faktury,rachunki dotyczace zakupow
7 |Joanna Andruk Referent ds. ksiegowosci budzetowej | drukéw do ksiegowosci budzetowej
Faktury,rachunki dotyczace zakupow
8 |Barbara Prostko Specjalista ds. wymiaru podatkow druk6éw do wymiary zobowiazan
podatkowych
. . . . . |Faktury,rachunki dotyczace zakupow
9 |Barbara Dzietak Specjalista ds. ksiegowos$ci podatkowej drukow do ksiegowosci podatkowej
. . . |Faktury,rachunki dotyczace zakupow
10 |Ewa Biatogrodzka Re.feren't d's.k51quowf)sc1 budzetowej, drukéw do naliczania rozliczania ptac
naliczania i rozliczania ptac
Faktury,rachunki, umowy, umowy
Ref ds.i . okt zlecenia,dotyczace inwestycji w gminie
11 |Edyta Lipowska e"erent S mwestycji 1 projektow oraz wszystkie sprawy dotyczace
unijnych S, .. X
projektow unijnych, nadzor na
Zaktadem Komunalnym
Faktury,rachunki, umowy, umowy
. . Referent ds. projektéw unijnych zlecenia,thyczq?e OSl?,drogownictwa,
12 |Gabriela Bieniewska- Wysocka leénictwa i Jowicctwa gospodarki lesnej, wycinka
drzew,wspolpraca z policja.
. Faktury,rachunki, umowydotyczace
Ref .ol h > >
13 [Anna Bukowska/Anna Drapczuk ¢ ereth ds 0 nlcrtwa,‘oc' rony ustug i zakupéw z rozdziatu rolnictwo
srodowiska i zamoéwwien publicznych
Faktury,rachunki, umowy, umowy
zlecenia,dotyczace zakupow ,ustug
Gminnej Komisji Rozwiazywania
14 |Marcin Wielencei Referent ds. dziatalnosci gospodarczej, Probleméw alkohollowychr, 9rganizacji
) zdrowia i pomocy spolecznej pozarzadowych,dziatalno$ci
gospodarczej,odfawiania psow, zakupy
dotyczace pracownikoéw robot
publicznych
Faktury,rachunki, umowy, umowy
zlecenia, dotyczace zakupow i ustug
planowania przestrzennego,o$wietlenia
; . ulicznego,remonty i przeglady okresowe
15 |Pawet Policha Podinspektor ds. planowania

przestrzennego i budownictwa

budynkow komunalnych , podziaty
geodezyjne ,warunki zabudowy, optata
adiacencka




16

Piotr-Hubert Matysiewicz

Informatyk

Faktury,rachunki, umowy, umowy
zlecenia,dotyczace obstugi serwisowej
programow, zakupu licencji,akcesorii
komputerowych, komputeréw,

Specjalista ds. gospodarki gruntami i

Faktury,rachunki, umowy, umowy
zlecenia,dotyczace gospodarki gruntami
i nieruchomosciami, listy wypfat

17 |Wanda Lacinska L R .
mieniem komunalnym dodatkéw mieszkaniowych,
rozgraniczenia gruntow
18 |Anna Rutkowska Specjalista ds. obywatelskich Sprawy dotyczace ewidencji ludnosci,

obrona cywilna

19

Agnieszka Citkowska

Kierownik USC

Sprawy dotyczace USC

20

Wiestawa Milewska

Referent ds. kadrowych,
organizacyjnych i o§wiatowych

Sprawy dotyczace zatrudnienia ,badan
okresowych pracownikow, listy plac,
pomoc zdrowotna dla nauczycieli.

21

Maria Fliszewska

Referent ds. obstugi Rady i promocji
Gminy

Sprawy dotyczace Rady, promocji, listy
plac radnych,soltysow,stypendia
socjalne,

Burmisztrz Rajgrodu

Czeslaw Karpinski




