
Załącznik Nr 7

do Instrukcji obiegu i kontroli

dokumentów księgowych w Urzędzie

Miejskim w Rajgrodzie

Lp. Nazwisko i imię Stanowisko Rodzaj dokumentu Podpis

1. 2. 3. 4 5

1. Czesław Karpiński Burmistrz Rajgrodu Wszystkie

2. Piotr Milewski Z-ca Burmistrza,Sekretarz Wszystkie

3. Jadwiga Syryjecka Skarbnik Wszystkie

4. Ewa Piekarska Referent ds. kancelaryjno- technicznych

Faktury,rachunki, umowy, umowy 

zlecenia dotyczące zakupów i usług z 

zakresu wydatków kacelaryjnych. 

,usługi telefonii stacjonarnej, 

komórkowej, utrzymania budynku 

Urzedu tj.energia elektryczna, cieplna 

5. Elzbieta Zyskowska
Główny księgowy obsługi finansowej 

placówek oświatowych 

Faktury,rachunki dotyczące zakupów 

druków do ksiegowości budzetowej

6. Grazyna Kostrzewska
Referent ds. ksiegowosci i płac 

placówek oświaty

Faktury,rachunki dotyczące zakupów 

druków do ksiegowości budzetowej

7 Joanna Andruk Referent ds. ksiegowości budzetowej
Faktury,rachunki dotyczące zakupów 

druków do ksiegowości budzetowej

8 Barbara Prostko Specjalista ds. wymiaru podatków 

Faktury,rachunki dotyczące zakupów 

druków do wymiary zobowiązań 

podatkowych 

9 Barbara Dziełak Specjalista ds. ksiegowości podatkowej 
Faktury,rachunki dotyczące zakupów 

druków do księgowości podatkowej

10 Ewa Białogrodzka
 Referent ds.księgowości budzetowej, 

naliczania i rozliczania płac

Faktury,rachunki dotyczące zakupów 

druków do naliczania rozliczania płac 

11 Edyta Lipowska 
Referent ds. inwestycji i projektów 

unijnych

Faktury,rachunki, umowy, umowy 

zlecenia,dotyczące inwestycji w gminie 

oraz wszystkie sprawy dotyczące 

projektów unijnych, nadzór na 

Zakładem Komunalnym 

12 Gabriela Bieniewska- Wysocka 
Referent ds. projektów unijnych 

leśnictwa i łowiectwa 

Faktury,rachunki, umowy, umowy 

zlecenia,dotyczące OSP,drogownictwa, 

gospodarki leśnej, wycinka 

drzew,współpraca z policją.

13 Anna Bukowska/Anna Drapczuk
Referent ds. rolnictwa,ochrony 

srodowiska i zamówwień publicznych

Faktury,rachunki, umowydotyczące 

usług i zakupów z rozdziału rolnictwo

14 Marcin Wielencej
Referent ds. działalności gospodarczej, 

zdrowia i pomocy społecznej

Faktury,rachunki, umowy, umowy 

zlecenia,dotyczące zakupów ,usług 

Gminnej Komisji Rozwiazywania 

Problemów alkoholowych, organizacji  

pozarządowych,działalności  

gospodarczej,odławiania psów, zakupy 

dotyczące pracowników robót 

publicznych 

15 Paweł Policha
Podinspektor ds. planowania 

przestrzennego i budownictwa

Faktury,rachunki, umowy, umowy 

zlecenia, dotyczące zakupów i usług  

planowania przestrzennego,oświetlenia 

ulicznego,remonty i przeglady okresowe 

budynków komunalnych , podziały 

geodezyjne ,warunki zabudowy, opłata 

adiacencka

Wzory

     podpisów osób upoważnionych do zatwierdzenia dowodów 

księgowych pod względem merytorycznym  



16 Piotr-Hubert Matysiewicz Informatyk

Faktury,rachunki, umowy, umowy 

zlecenia,dotyczące obsługi serwisowej 

programów, zakupu licencji,akcesorii 

komputerowych, komputerów,

17 Wanda Łacińska
Specjalista ds. gospodarki gruntami i 

mieniem komunalnym

Faktury,rachunki, umowy, umowy 

zlecenia,dotyczące gospodarki gruntami 

i nieruchomosciami, listy wypłat 

dodatków mieszkaniowych, 

rozgraniczenia gruntów  

18 Anna Rutkowska Specjalista ds. obywatelskich
Sprawy dotyczące ewidencji ludności, 

obrona cywilna

19 Agnieszka Citkowska Kierownik USC Sprawy dotyczące USC

20 Wiesława Milewska
Referent ds. kadrowych, 

organizacyjnych i oświatowych 

Sprawy dotyczace zatrudnienia ,badań 

okresowych pracowników, listy płac, 

pomoc zdrowotna dla nauczycieli. 

21 Maria Fliszewska
Referent ds. obsługi Rady i promocji 

Gminy

Sprawy dotyczące Rady, promocji, listy 

płac radnych,sołtysów,stypendia 

socjalne,

Burmisztrz Rajgrodu 

Czesław Karpiński


