ZARZADZENIE NR 46/24
BURMISTRZA RAJGRODU

z dnia 9 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz 120 z p6zn.
zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie
wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§ 2. W celu sprawnego, terminowego i prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Ewa Borkowska — Przewodniczacy
2. Natalia Pogorzelska — Cztonek
3. Hanna Kotowska - Czlonek

§ 3. 1. Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wykaz pdl spisowych zawarte zostaly
w harmonogramie prac komisji stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia prac spisowych powotuje zespoly spisowe w nastgpujacym
sktadzie:

Zespot I:
1. Anna Rutkowska — Przewodniczacy
2. Sylwia Aleksiejew — Cztonek
3. Mariola Lapszys — Cztonek
Zespot 11:
1. Piotr Hubert Matysiewicz — Przewodniczacy
2. Marcin Wielencej — Czlonek
3. Paulina Maslinska — Cztonek
Zespot I11:
1. Agata Siedzik — Przewodniczacy
2. Wiestawa Wisniewska — Czlonek
3. Agnieszka Krzyzewska — Cztonek
Zespot 1V:
1. Dorota Masiewicz — Przewodniczacy
2. Krzysztof Kotakowski — Cztonek
3. Ewa Kisielewska - Cztonek
Zespot V:
1. Agnieszka Citkowska — Przewodniczacy
2. Iwona Urbanska — Cztonek
3. Ezbieta Karwowska - Cztonek

§ 6. 1. Inwentaryzacje w drodze spisu znatury ipotwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ do dnia
15 stycznia 2025 r., rozliczenie powinno nastgpi¢ do dnia 25 stycznia 2025 r.

2. Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji powinno nastgpi¢ do dnia 20 lutego 2025 r.

§ 7. 1. Do dnia rozpoczgcia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze do inwentaryzacji,
do ktérych nalezg m.in.:
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1) sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie sktadniki majatku inwentaryzowane w formie spisu
Z natury,

2) przeprowadzenie likwidacji sktadnikow majatku zniszczonych, bezuzytecznych jednostce,

3) sprawdzenie, czy do Referatu finansowo - ksiggowego zostaly przekazane wszystkie dokumenty
przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

2. Za powyzsze czynno$ci odpowiedzialni sg kierownicy referatow.
§ 8. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych upracownika odpowiedzialnego za gospodarke drukami S$cislego
zarachowania do dnia 25 pazdziernika 2024 r.;

2) przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkow zespolow spisowych;

3) wydania zespolom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie zespotow
z pobranych arkuszy;

4) skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokotéw inwentaryzacji;

5) zlozenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 20 lutego 2025 roku.
§ 9. Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Zarzadzeniu Burmistrza Rajgrodu Nr 172/20 z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Miejskim w Rajgrodzie
zmienionym Zarzadzeniem Nr 387/23 Burmistrza Rajgrodu z dnia 18 stycznia 2023 r. oraz w Instrukcji
W sprawie inwentaryzacji stanowigcej zatacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 480/24 Burmistrza Rajgrodu z dnia
22 lutego 2024 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu finansowo - ksiggowego Urzedu
Miejskiego w Rajgrodzie do dnia 20 lutego 2025 r.

§ 4. Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Sekretarzowi
Gminy Rajgréd, rozliczenie — Skarbnik Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Rajgrodu

Adrian Arasimowicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 9 pazdziernika 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

46/24

Lp Pole spisowe Termin Sposéb przeprowadzenia Zespot spisowy
. przeprowadzenia inwentaryzacji
1. Grunty Stan Weryfikacja sald z wykazem gruntow v
na 31 grudnia 2024 r.
2. | Wartosci niematerialne Stan Weryfikacja sald z dokumentacja v
i prawne na 31 grudnia 2024 r.
3 Srodki trwate w budowie Stan Weryfikacja sald z fakturami za I
na 31 grudnia 2024 r. | roboty+ wykaz dokumentacji z
pelnym opisem czego dotycza
4. Obce srodki trwale Stan Spis z natury 11
na 31 grudnia 2024 r.
5. | Udzialy i akcje w spotkach Stan Pisemne uzgodnienie sald I
na 31 grudnia 2024 r.
6. | Rozrachunki z pracownikami Stan Weryfikacja sald analitycznych \%
na 31 grudnia 2024 r.
7. | Rozrachunki Stan Weryfikacja sald analitycznych \%
publiczno-prawne na 31 grudnia 2024 r.
8. | Naleznosci i1 zobowigzania Stan Weryfikacja sald analitycznych A\
na 31 grudnia 2024 r.
9. | Srodki pienigzne w kasie Stan Spis z natury 1
na 31 grudnia 2024 r.
10. | Naleznosci z podatkéw 1 optat Stan Weryfikacja sald analitycznych I
na 31 grudnia 2024 r.
11. | Druki $cistego zarachowania Stan Spis z natury I
na 31 grudnia 2024 r.
12. | Pozyczki i kredyty Stan Pisemne uzgodnienie sald A%
na 31 grudnia 2024 r.
13. | Srodki pienigzne zgromadzone Stan Pisemne uzgodnienie sald A%
na rachunkach bankowych na 31 grudnia 2024 r.
14. | Fundusze specjalne Stan Weryfikacja sald \Y%
na 31 grudnia 2024 r.
15. | Fundusze wlasne Stan Weryfikacja sald \%
na 31 grudnia 2024 r.
16. | Rachunki bankowe Stan Pisemne uzgodnienie sald \%
specjalnego przeznaczenia na 31 grudnia 2024 r.
17. | Materiaty o niskiej wartosci w Stan Spis z natury I
ewidencji pozaksiegowej na 31 grudnia 2024 r.
18. | Srodki trwale, pozostate $rodki Stan Spis z natury I
trwate w jednostkach OSP na 31 grudnia 2024 r.
19. | Srodki trwale, pozostate $rodki Stan Spis z natury I
trwate w Urzgdzie Miejskim w | na 31 grudnia 2024 .
Rajgrodzie
20. | Wiasne sktadniki majatkowe Stan Pisemne uzgodnienie sald I
uzyczone innym jednostkom na 31 grudnia 2024 r.
Burmistrz Rajgrodu
Adrian Arasimowicz
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