OPIS STANOWISKA PRACY PRACOWNIKA

Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Nazwa stanowiska

Referent ds. drogownictwa

Miejsce w strukturze
organizacyjnej urzedu

Stanowisko w Referacie Komunalnym Urzedu Miejskiego
w Rajgrodzie

Krotka charakterystyka i cel
istnienia stanowiska

Prowadzenie spraw:

— w zakresie drogownictwa i systemu komunikacyjnego,

— zwiazanych z ochrong zabytkdéw na terenie gminy,

— zwigzanych z nadawaniem numeréw porzadkowych
nieruchomosci,

— zwiazanych z nazewnictwem ulic i placow oraz zmian
granic administracyjnych

Podstawowy zakres
obowigzkow

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw na
terenie gminy, w tym:
a) prowadzenie rejestru zabytkow;
b) nadzor nad programem opieki nad zabytkami;
C) wspodlpraca z instytucjami zewngtrznymi w zakresie
ochrony zabytkow, W szczego6lnosci
z wojewodzkim konserwatorem zabytkow;
d) remontami oraz biezgcym utrzymaniem pomnikow
i miejsc pamigci narodowe;j.
2) Prowadzenie spraw w zakresie drogownictwa i systemu
komunikacyjnego, polegajacych na:
a) biezgcym utrzymywaniem drog, ulic i placow gminnych;
b) prowadzenie nadzoru nad oznakowaniem  drog
gminnych;
C) prowadzenie ewidencji drog gminnych publicznych
i wewnetrznych;
d) udziat w kontrolach z zakresu drogownictwa;
e) prowadzenie nadzoru nad bezpieczefistwem ruchu na
drogach gminnych.
3) Przygotowanie decyzji i pism w sprawach objetych
zakresem czynnosci, a w szczegdlnosci:
a) wydawania decyzji dotyczacych lokalizacji urzadzenia
w pasie drogowym;
b) zezwolen na zajecie pasa drogowego;
C) umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym.
d) wymierzania kary pienigznej za zajecie pasa drogowego,
e) umieszczania reklam w pasie drogowym i naliczania
optat za ich umieszczanie
f) zgody na lokalizacje zjazdu.
4) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaliczeniem drog do
okreslonej kategorii.
5) Wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w  zakresie
wykonywanych zadan.
6) Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem numerdw
porzadkowych nieruchomosci.
7) Prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic
i placéw oraz zmian granic administracyjnych.
8) Poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow
zwigzanych z realizowanym zakresem czynno$ci.
9) Wykonywanie obowigzku sprawozdawczego w zakresie
wykonywanym na stanowisku.




Zakres uprawnien

Podstawowe uprawnienia reguluja przepisy art. 36 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2022 r. poz. 530) oraz odpowiednie przepisy Kodeksu
Pracy.

6. | Zakres odpowiedzialnosci Odpowiedzialnos¢:  porzadkowa lub  dyscyplinarna za
naruszenie ~ obowigzkéw  pracownika  samorzadowego,
majgtkowa za szkody wyrzadzone Urzedowi Miejskiemu
w Rajgrodzie, karna za naruszenie tajemnicy panstwowej,
stuzbowej i skarbowe;j.

7. | Powigzania z innymi Wspolpraca ze wszystkimi stanowiskami pracy,

stanowiskami, w tym Przetozeni: Kierownik Referatu Komunalnego, Burmistrz
przetozeni i podwtadni

8. | Warunki pracy: miejsce i Urzad Miejski w Rajgrodzie
Czas pracy Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 — 15:00.

9. | Wymagania formalne: Obywatelstwo polskie, spetnienie wymagan okreslonych w art.
- wyksztalcenie, poziom i 6 ustawy o pracownikach samorzadowych zdefiniowanych dla
kierunek. stanowisk urzedniczych. Kwalifikacje zawodowe wymagane do
- kwalifikacje: wykonywania obowigzkéw na w/w stanowisku. Na stanowisku
- Wymagane uprawnienia, Referenta wyksztalcenie s$rednie lub S$rednie branzowe oraz
- egzaminy zawodowe, 1 rok stazu pracy.

- umiejgtnosci
- doswiadczenie
10. | Wymagania dodatkowe

— wyksztalcenie wyzsze kierunkowe,
— roczny staz pracy w administracji samorzadowe;j,
— praktyczna znajomos$¢ nastepujacych aktow prawnych:

1) ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

2) ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami,

3) ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne (w zakresie dotyczagcym nadawania
nazw i numerdéw nieruchomosci)

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego,

5) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.




