Zarzadzenie Nr 438/23
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 18 wrzesnia 2023 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W zarzadzeniu Nr 57/19 Burmistrza Rajgrodu z dnia 10 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Rajgrodzie, zmienionym zarzadzeniami Nr
84/19 z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 93/19 z dnia 17 grudnia 2019 r., Nr 117/20 z dnia 3 lutego
2020 r., Nr 148/21 z dnia 1 wrze$nia 2021 r., Nr 325/22 a dnia 11 maja 2022 r., Nr 340/22 z
dnia 28 lipca 2022 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 7 w ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) Kierownik Referatu Komunalnego,”;

2) wi§8:
a) wust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) Referat Komunalny (RK),”;

b) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. W sktad Referatu Komunalnego (RK) wchodzg nastgpujace stanowiska pracy:
1) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami — GN - Kierownik Referatu,
2) Stanowisko ds. komunalnych — K,
3) Stanowisko ds. drogownictwa — DR,
4) Stanowisko ds. ochrony érodowiska — 0S.”;

c) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
,»8. W Urzedzie funkcjonuja samodzielne stanowiska pracy:
1) Stanowisko ds. inwestycji i promocji — IP,
2) Stanowisko ds. planowania przestrzennego — PP,
3) Inspektor ds. ochrony danych osobowych — 10DO.”;

3) w § 25 wust. 4:
a) w pkt 31 kropke zastepuje si¢ srednikiem,
b) dodaje si¢ punkt 32 w brzemieniu:
»32) wspolpracy z ,,Stowarzyszeniem Augustowsko-Biebrzanski Park Turystyczny”;

4) w § 26:
a) wust. 1 skresla sie pkt 8;
b) wust. 3:
— skresla si¢ pkt 19,
— w pkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21) wspotpracy z Lokalng Grupa Dziatania Biebrzanski Dar Natury, Lokalna Grupa
Rybacka ,,Pojezierze Suwalsko-Augustowskie” 1 Stowarzyszeniem Augustowsko-
Biebrzanski Park Turystyczny”,
C) wust. 5:
— skresla si¢ pkt 121 13,



— pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,15) prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, przebudowa, modernizacjg §wietlic
wiejskich i remiz ochotniczych strazy pozarnych na terenie gminy;”;

5) §27 otrzymuje brzmienie:
»$§27.

1.

Referat Komunalny (RK) wykonuje zadania w szczegdlnosci, w zakresie:
1) gospodarowania mieniem gminnym,

2) podziatu i rozgraniczania nieruchomosci,

3) drogownictwa,

4) ochrony $rodowiska,

5) prowadzenia spraw zwigzanych z usuwaniem drzew i krzewow.

Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami (GN) wykonuje zadania w zakresie:

1) dziatan zwigzanych z racjonalng gospodarka nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasnosé
Gminy;

2) biezacego prowadzenia ewidencji nieruchomosci gminnych;

3) prowadzenia spraw dotyczacych rozgraniczania, podzialu (w tym uzgadnianie
projektéw podziatdéw geodezyjnych) i scalania nieruchomosci;

4) prowadzenia spraw zwigzanych ze sprzedazg lub oddawaniem nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy w uzytkowanie wieczyste, dzierzawg lub najem;

5) obcigzania nieruchomosci gminnych ograniczonymi prawami rzeczowymi,

6) nabywania nieruchomosci do zasobu gminnego;

7) prowadzenia spraw dotyczacych optat adiacenckich;

8) udziat w okazywaniu na gruncie granic nieruchomosci zbywanych przez Gming;

9) prowadzenia spraw zwigzanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wilasnosci;

10) przekazywania nieruchomosci gminnych w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym
nie posiadajagcym osobowosci prawnej;

11) sprawowania nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania prawa uzytkowania i trwatego
zarzadu;

12) naliczania i aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z porzadkowaniem stanow prawnych nieruchomosci
gminnych;

14) prowadzenia spraw zwigzanych z zaktadaniem ksigg wieczystych dla nieruchomosci i
ujawnianie praw wilasnosciowych;

15) podejmowania czynnosci w postgpowaniu sagdowym, w szczegdlnosci w sprawach
dotyczacych wlasnosci lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci;

16) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacja prawa pierwokupu;

17) przygotowywania nieruchomosci do obrotu, a w szczeg6lnosci:

a) zlecanie wydzielenia geodezyjnego oraz wyceny nieruchomosci,
b) przygotowywanie dokumentéw koniecznych do sporzadzenia aktu notarialnego;

18) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego i udziat w przygotowywaniu
inwentaryzacji mienia komunalnego;

19) przygotowywania projektow aktow prawnych zwigzanych z czynno$ciami
wykonywanymi na stanowisku;

20) wspotpracy ze stanowiskiem do spraw zarzadzania kryzysowego w zakresie
przygotowywania planow i dokumentdéw dotyczacych sytuacji kryzysowych w Gminie;

21) wspotpracy z Urzedem Statystycznym w zakresie wykonywanych zadan.



3. Stanowisko ds. komunalnych (K) wykonuje zadania w zakresie:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

prowadzenia spraw zwigzanych z dostawami energii elektrycznej, o§wietlenie drog,
placow i ulic na terenie gminy — w tym remonty, konserwacije, przygotowywanie
dokumentacji niezbednej do postgpowan przetargowych na dostawg energii
elektrycznej 1 zawierania umow w tym zakresie,

prowadzenia spraw zwigzanych z montazem, wymiang oswietlenia ulicznego na
terenie gminy, z wylgczeniem inwestycji finansowanych ze zrodet zewnetrznych,
prowadzenia spraw zwigzanych z okresowymi przegladami technicznymi budynkow
1 obiektow stanowigcych wilasnos¢ Gminy, prowadzenia ksigzek obiektow
budowlanych, prowadzenia spraw zwigzanych z konserwacja i utrzymaniem
budynkow remiz OSP 1 §wietlic wiejskich;

sprawowania nadzoru nad placami zabaw, sitowniami terenowymi, altanami i innymi
elementami matlej infrastruktury techniczne;,

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o najmie lokali mieszkalnych, w tym
ustalanie najemcow lokali mieszkalnych 1 uzytkowych bedacych w zasobach Gminy;
prowadzenia spraw w zakresie wspolnot mieszkaniowych z udziatem mieszkaniowego
zasobu Gminy;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo energetyczne, w szczegdlnosci,
sporzadzania projektow zatozen i plandw zaopatrzenia w ciepto, energie i paliwa
gazowe dla Gminy Rajgrod,

prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami,

wspolpracy z Urzgdem Statystycznym w zakresie wykonywanych zadan.

4. Stanowisko do spraw drogownictwa (DR) wykonuje zadania w zakresie:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym utrzymywaniem, modernizacjg 1 budowg
drog, ulic 1 placoéw gminnych;

prowadzenia ewidencji drog gminnych;

prowadzenia nadzoru nad oznakowaniem drég gminnych;

udziatu w kontrolach z zakresu drogownictwa;

nadzoru nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych;

uzgadniania dokumentacji technicznej w zakresie kanalizacji deszczowej;
przygotowywania decyzji w sprawach objetych zakresem czynnos$ci, a w szczegdlnosci:
a) wydawania zezwolen na zajecie pasa drogowego,

b) wymierzanie kary pieni¢znej za zaj¢cie pasa drogowego,

C) umieszczania reklam w pasie drogowym i naliczanie optat za ich umieszczenie,
d) zgody na lokalizacj¢ zjazdu;

prowadzenia rejestru zabytkow,

remontow 1 biezgcego utrzymania pomnikoéw 1 miejsc pamigci narodowej,

10) nadawania numer6éw porzadkowych nieruchomosci i prowadzenie spraw zwigzanych z

nazewnictwem ulic 1 placow oraz zmian granic administracyjnych,

11) aktualizacja danych w Gminnym Portalu Mapowym w zakresie realizowanych zadan,
12) sporzadzania sprawozdan w zakresie realizowanych zadan.

5. Stanowisko do spraw ochrony srodowiska (OS) wykonuje zadania w zakresie:

1)
2)

3)

usuwania drzew 1 krzewow;

wydawania decyzji w sprawach objetych zakresem czynno$ci, a zwtaszcza wydawanie
zezwolen na wycinke drzew i1 krzewow, nakladane kary za usunigcie drzew i1 za
zniszczenie terenu zieleni;

koordynowania ustalen i nadzor nad wykonywaniem zadan wynikajacych z przepisow
ustawy "Prawo Wodne";



4) wspoélpraca, prowadzenia spraw zwigzanych z dziatalno$cig Gminnej Spotki Wodnej;

5) realizacji zadan zwigzanych z utrzymaniem rzek i rowoéw bedacych odbiornikami wod
opadowych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem sieci kanalizacji
deszczowej, w tym naliczanie i uiszczanie oplat za odprowadzanie wod opadowych
i roztopowych;

6) realizacji zadan w zakresie ochrony $rodowiska i ochrony przyrody wynikajacych
z ustaw 1 innych przepisow prawa;

7) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;

8) przygotowywania projektow programow i sprawozdan w zakresie ochrony srodowiska;

9) propagowania i popularyzacji zagadnien z zakresu ochrony $rodowiska;

10) prowadzenia ,,Publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie" oraz udost¢pnianie dokumentow ujetych w
tym wykazie, naliczanie oplat za wyszukiwanie informacji i sporzadzanie kopii;

11) sporzadzania pism, wydawanie postanowien i decyzji w sprawach objetych zakresem
czynnosci, w szczegolnosci w sprawach:

a) przywrocenia stosunkow wodnych i w sprawach zatwierdzenia ugody w zwiazku ze
zmiang stosunkéw wodnych,

b) udostepniania informacji o srodowisku;

12) wspotpracy ze stuzbami Biebrzanskiego Parku Narodowego i innych organéw
zwigzanych z ochrong §rodowiska;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow i realizacja dziatan
dotyczacych usuwania azbestu 1 materiatow zawierajacych azbest;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ograniczaniem niskiej emisji na terenie gminy, w celu
zmniejszenia zanieczyszczenia powietrza.”;

6) po §28 dodaje si¢ §28a w brzmieniu:

»928a.

Samodzielne stanowisko ds. planowania przestrzennego (PP) wykonuje zadania w zakresie:

1) przygotowywania materiatbw do opracowania studium uwarunkowan i kierunkow

zagospodarowania przestrzennego gminy, przygotowywanie materiatbw do sporzadzania
projektow planéw zagospodarowania przestrzennego, w tym:

a) przyjmowanie oraz analiza przedktadanych wnioskow dotyczacych zmian miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego,

b) przygotowywanie materialdow przedplanistycznych dotyczacych zagospodarowania
przestrzennego na podstawie analizy wnioskéw o sporzadzanie miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

€) zlecanie opracowan planistycznych tgcznie z przygotowaniem procedur formalno-
prawnych niezbednych do zatwierdzenia planow,

d) wspotpraca z organami i instytucjami opiniodawczymi oraz uwzgledniajagcymi plany
zagospodarowania przestrzennego,

e) prowadzenie dziatan zwigzanych ze skutkami prawnymi uchwalania miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

f) wspotdziatanie w zakresie realizacji ustalen zawartych w uchwalonych planach
miejscowych zagospodarowania przestrzennego oraz dokonywanie okresowej analizy
oceny skutkéw wynikajacych z ich realizacji, przygotowywanie materiatow do
okresowej analizy aktualno$ci tych planow,

g) przygotowywanie zatozen spoteczno-gospodarczych do projektow miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego, W tym koncepcyjne planowanie dziatan na
kolejne lata,



2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

h) gromadzenie materiatow zwigzanych z tymi planami oraz odpowiedzialno$¢ za
przechowywanie oryginatéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
rowniez uchylonych i nie obowigzujacych;

prowadzenia rejestrow obowigzujacych planows;

prowadzenia rejestru wnioskOw o sporzadzenie lub zmian¢ miejscowych planow

zagospodarowania przestrzennego;

dokonywania okresowej oceny skutkdw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym;

obstugi administracyjnej Miejskiej Komisji Architektoniczno-Urbanistycznej;

prowadzenie i aktualizowanie dokumentacji zwiazanej z budownictwem w zakresie zadan
samorzadu gminnego;

wydawania decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu

publicznego oraz prowadzenia rejestrow wydawanych decyzji;

wydawania zaswiadczen o przeznaczeniu gruntow w planach zagospodarowania

przestrzennego oraz wyrysow i wypisow z miejscowych plandéw zagospodarowania

przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

Gminy;

prowadzenia spraw dotyczacych optat planistycznych;

10) wspotpracy ze stanowiskiem do spraw zarzadzania Kkryzysowego w zakresie

przygotowywania planéw i dokumentéw dotyczacych sytuacji kryzysowych w Gminie,

11) aktualizacja danych w Gminnym Portalu Mapowym w zakresie realizowanych zadan,
12) wspolpracy z Urzedem Statystycznym w zakresie wykonywanych zadan,

7) Zatacznik nr 1 do =zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Rajgrodu
I-/
Ireneusz Gliniecki



