ZARZADZENIE Nr 387/23
BURMISTRZA RAJGRODU
z dnia 18 stycznia 2023 r.

zmieniajgace zarzgdzenie w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym i zasad
odpowiedzialnoS$ci
za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023r.
poz. 120 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

1. W zarzadzeniu Nr 172/20 Burmistrz§a1 Rajgrodu z dnia 30 pazdziernika 2020
ws. gospodarki majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie, w zalaczniku nr 1:

1) w § 3 pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15. Przekazanie $rodka trwalego innej jednostce nastepuje na podstawie protokotu
przekazania i dowodu PT wystawionego przez pracownika wyznaczonego przez
kierownika jednostki

- Dowéd PT powinien zawiera¢ w szczegolnosci charakterystyke $rodka trwatego,
okreslenie warto$ci 1 dotychczasowego umorzenia, numer inwentarzowy /dane nalezy
pobrac z referatu ksiggowosci pokdj Nr 13 / Dowod PT wystawia si¢ w 4 egzemplarzach,
z ktérych dwa przeznaczone sg dla przejmujacego w celu przyjecia w ewidencji ksiggowe;j
1 w ksiedze inwentarzowej 1 dwa egzemplarze do ksiggowosci Urzedu Dowdd PT
podpisuje Burmistrz badz z-ca burmistrza. Pracownik wystawiajacy dowod PT dokonuje
numeracji tak jak przy dowodzie OT( np. 1/F1/2020).

- Dowéd LT powinien zawiera¢ w szczegélnosci charakterystyke srodka trwatego,
okreslenie wartosci 1 dotychczasowego umorzenia, numer inwentarzowy /dane nalezy
pobra¢ z referatu ksiegowosci pokdj Nr 13/, przyczyneg likwidacji, podpisy cztonkow
komisji likwidacyjnej. Zatwierdzenie przez kierownika jednostki, zast¢pce/sekretarza.
Pracownik wystawiajacy dowod LT dokonuje numeracji tak jak przy dowodzie OT( np.
1/F1/2020).

W przypadku sprzedazy gruntow, nieruchomosci podstawg do wystawienia dowodu LT
jest akt notarialny.

- Dowod MT i MN wystawia si¢ dla udokumentowania zmiany miejsca uzytkowania
pozostatych §rodkow trwatych, srodkéw trwatych Urzedu Miejskiego . Dowdd winien by¢
wystawiony przez pracownika upowaznionego przez kierownika jednostki w 3

egzemplarzach 1 egzemplarz pokoj nr 13, 2 egzemplarze dla stron zainteresowanych po



jednym. Dowd6d MT lub MN winien by¢ podpisany przez kierownika jednostki,
zastepce/sekretarza i osoby zainteresowane. Zmiana miejsca uzytkowania winna byc¢
uzgodniona z Sekretarzem Urzgdu, badz z Burmistrzem. Powinna odbywaé si¢ w
obecnosci 0sob zainteresowanych. Winno by¢ to dokonane w godzinach pracy za zgoda
0s0b zainteresowanych. Pracownik wystawiajacy dowod MT lub MN dokonuje numeracji
tak jak przy dowodzie OT( np. 1/F1/2020).”;

2) § 5 otrzymuje brzmienie:

,»$ 9. Warto$ci niematerialne 1 prawne w postaci programow 1 licencji ewidencjonuje si¢ na
podstawie faktur zakupu, protokét przekazania, umow darowizny. W/w dokumenty dotyczace
zakupow warto$ci niematerialnych i prawnych/programy i licencje opisuje pracownik
zajmujacy stanowisko informatyka.

Ewidencj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ w ksiedze inwentarzowej w
podziale na poszczegoélnych pracownikoéw /ewidencja iloSciowo — wartosciowa. Ewidencje
wartosci niematerialnych 1 prawnych powyzej 10.000 zt prowadzi si¢ w ksiedze
inwentarzowej ewidencje te prowadzi pracownik zajmujacy stanowisko informatyka. Po
zakonczeniu roku pracownik zajmujacy stanowisko informatyka w/stanu na dzien 31.12.
danego roku z rozliczeniem si¢ do 15 stycznia nastgpnego roku dokonuje weryfikacji 1

uzgodnien z pracownikiem ksiggowosci pokoj Nr 13.”;

3) § 9 otrzymuje brzmienie:

»§ 9. 1.Likwidacji $rodkow trwalych i pozostatych §rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje komisja likwidacyjna powolana przez
kierownika jednostki. (protokot likwidacji zatagcznik Nr 2 do Zarzadzenia )
Powotuje si¢ stala komisje likwidacyjna srodkéw trwatych, pozostatych $rodkoéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych:

1. Marcin Wielencej,

2. Piotr Hubert Matysiewicz,

3. Janusz Kozikowski.
2.Zgtoszenia do likwidacji $rodkow trwatych i pozostatych $rodkow trwatych,
dokonujg pracownicy za nie odpowiedzialni.
Powoluje si¢ rowniez staty zesp6t przyjmujacy srodkoéw trwatych, w ktérego sktad
wchodza pracownicy:

1. Marcin Wielencej,



2. Piotr Hubert Matysiewicz,

3. Janusz Kozikowski.”:

4) Zalacznik nr 4 do Instrukcji otrzymuje brzmienie:

,Osoby odpowiedzialne za uaktualnianiu stanu mienie w pokojach wielostanowiskowych

1. Pokoj nr 13 — Ewa Biatogrodzka
2. Pokoj nr 15 — Sylwia Czaplicka
3. Pokoéj Nr 6 — Mariola Lapszys

4. Pokoj nr 18 — Zaneta Chylinska
5. Pokoj nr 19 — Anna Lotkowska
6. Pokoj nr 21 — Monika Obrycka
7. Pokoj Nr 23 — Marcin Wielencej
8

. Pokoj nr 5 — Natalia Pogorzelska”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujacg od 01 stycznia
2023roku .

Burmistrz Rajgrodu
/-1
Ireneusz Gliniecki



