ZARZADZENIE NR 83A/19
BURMISTRZA RAJGRODU
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie zasad platnosci z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT w
Gminie Rajgrod i jej jednostkach budzetowych metoda podzielonej ptatnosci

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust.1 oraz ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 506 ze zmian.), ustawy z dnia 9 sierpnia 2019
r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.1751) oraz ustawy z
dnia 5 wrze$nia 2016 roku o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towaru i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 280), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Gminie Rajgrod i jej jednostkach budzetowych, zwanych dalej
,jednostkami organizacyjnymi”, jednolite zasady rozliczania zobowigzan wynikajacych
z otrzymanych faktur od dostawcow towardw Iub $wiadczeniobiorcow ushug metoda
podzielonej platnosci.

§ 2. Zasady wprowadzone niniejszym Zarzadzeniem obowigzujag Gming oraz jej jednostki
organizacyjne objete zarzadzeniem w sprawie zasad centralizacji rozliczen  podatku
od towarow 1 ustug (VAT) w Gminie Rajgrod oraz jej jednostkach budzetowych.

§ 3. 1. Zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie podatku od towarow 1 ustug, od dnia
1 listopada 2019 roku wprowadza si¢ obowigzek dokonywania platnosci za otrzymany towar
czy wyswiadczong ustuge systemem podzielonej platnosci.

2. W jednostkach organizacyjnych obowigzkowa podzielona ptatno$¢ bedzie stosowana
w przypadku dokonywania platno$ci spetniajacych nastgpujace warunki:
a) dotycza transakcji dokonywanych pomiedzy podatnikami, ktérych jednorazowa warto$¢
faktury jest rowna lub wyzsza od kwoty wskazanej w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca
2018r.— Prawo przedsigbiorcow tj. na dzien zapisania Zarzadzenia, jednorazowa warto$¢
transakcji, bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej ptatnosci, jest rowna lub przekracza
15.000,00 zt lub rownowartos$¢ tej kwoty.
b) dotyczg nabycia towarow lub uslug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku
od towar6éw 1 ushug.

§ 4. Jednostki organizacyjne, w celu uniknie¢cia ucigzliwego weryfikowania kazdego
otrzymanego dokumentu, moga placi¢ za wszystkie otrzymane faktury metoda podzielonej
ptatnosci, takZze pomimo, Ze na otrzymanej fakturze nie wystgpuje towar lub ustuga wymieniona
w zalgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardéw i ustug, a takze pomimo, ze kwota
transakcji jest nizsza od kwoty wskazanej w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. -Prawo
przedsigbiorcow.

§ 5. 1. Kazda jednostka organizacyjna Gminy przed dokonaniem ptlatnosci na rzecz
kontrahentéw ma obowiazek sprawdzi¢ co najmnie;j:



a) Czy kontrahent, na rzecz ktéorego dokonywana jest platnos¢ ma status czynnego
podatnika VAT

b) Czy faktura od kontrahenta zawiera wszystkie informacje wymagane przepisami

c) Czy wskazane na fakturze towary lub ustugi znajduja si¢ w wykazie, jako towary
lub ustugi objete obowigzkowa podzielong ptatnoscia, z wyjatkiem okreslonym w § 4
Zarzadzenia.

d) Czy faktura od kontrahenta zawiera informacj¢ ,,metoda podzielonej ptatnosci”
dla towarow i ustug wymienionych w zalgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towarow
1 ushug, z wyjatkiem okres§lonym w § 4 Zarzadzenia.

e) Czy suma nalezno$ci udokumentowanych fakturg ogétem stanowi kwotg, o ktorej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsi¢biorcow
tj. na dzien podpisania Zarzadzenia, jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu
na liczb¢ wynikajacych z niej ptatnosci, jest réwna lub przekracza 15.000,00 zt
lub réwnowartos¢ tej kwoty.

f) Czy rachunek bankowy podany na fakturze jest zgodny z wykazem udostepnionym
przez Ministerstwo Finansow w Biuletynie Informacji Publicznej (tzw. Biatej Liscie
Podatnikow).

2. Jezeli w trakcie weryfikacji stwierdzono, ze faktura nie zawiera informacji, o ktérych
mowa w § 5 ust.1 lit d) ,,metoda podzielonej ptatnosci”, a towar lub ustuga wymieniona jest
w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towarow i ustug , jednostka organizacyjna ma
obowigzek zwroci¢ si¢ do kontrahenta , ktory wystawil fakture z naruszeniem przepisow
ustawy VAT, o poprawienie faktury.

3. Jezeli w trakcie weryfikacji rachunek wskazany na fakturze nie znajduje si¢
w wykazie, o ktorym mowa w § 5 ust.1 lit f), a kwota transakcji z faktury jest rowna
lub wyzsza od kwoty, o ktérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow, jednostka organizacyjna dokonuje wydruku prawidlowego rachunku
(z wykazu), zatacza do faktury i ptaci na rachunek z wykazu.

4. Jednostki organizacyjne Gminy majg obowigzek na biezaco weryfikowaé kwote
wynikajacg z przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow,
wskazanych w § 5 pkt 5 niniejszego Zarzadzenia.

5. W przypadku zmiany przepiséw dotyczacych kwoty jednorazowe;j transakcji, o ktorej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow, Gmina
wraz ze swoimi jednostkami organizacyjnymi ma obowigzek stosowaé nowe przepisy
od dnia wprowadzenia zmian w ustawie.

6. Jednostki organizacyjne Gminy maja obowigzek dochowaé nalezytej starannosci
w weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci.

§ 6. Platno$¢ zobowiazania wynikajaca z otrzymanej faktury w metodzie podzielonej ptatnosci
dokonywana jest za posrednictwem banku przy uzyciu komunikatu przelewu na dwa rachunki
bankowe dostawcy tj. na jego rachunek rozliczeniowy i powigzany z nim rachunek VAT.

§ 7. W przypadku kiedy jednostki organizacyjne Gminy bedg wystawia¢ fakture na kwote,
o ktorej mowa w art.19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow,
a w fakturze jest zawarty towar lub ustuga wymienione w zataczniku nr 15 do ustawy o podatku
od towaréw 1 ustug, na dokumencie obowigzkowo musi by¢ zawarta informacja ,,metoda
podzielonej ptatnosci” wraz ze wskazaniem, ktorej pozycji dotyczy np. ,,metoda podzielonej
ptatnosci poz. 1 faktury”.



§ 8. 1. W przypadku realizacji projektéw ze srodkoéw UE jednostki organizacyjne Gminy maja
obowigzek zatozy¢ do kazdego nowo otwartego rachunku konto VAT.

2. Jednostki organizacyjne Gminy maja obowigzek poinformowac¢ Instytucje Zrzadzajaca
o nowo otwartym rachunku VAT do kont projektow dofinansowanych UE.

§ 9. W przypadku otrzymywania naleznosci od kontrahentow i odktadania si¢ Srodkow
na wyodrgbnionym rachunku VAT jednostki organizacyjne maja obowigzek dokonywac
ptatnosci w metodzie podzielonej platnosci korzystajac ze zgromadzonych na koncie VAT
srodkow.

§ 10. W przypadku nie wywigzania si¢ z obowigzku zaplaty ,,metoda podzielonej ptatnosci”
0soba odpowiedzialna za dokonywanie ptatnoSci moze ponie$¢ sankcje karno-skarbowe
wynikajagce z ustawy o podatku od towaréw 1 uslug, w szczegdlnosci art.108a
oraz ordynacji podatkowej.

§ 11. Niniejsze Zarzadzenie nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy Rajgrod i jej jednostek organizacyjnych.

§ 12. Zobowiazuje si¢ kierownikdéw jednostek do S$cistego przestrzegania postanowien
niniejszego Zarzadzenia oraz uwzglednienie jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostek.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
1 listopada 2019 roku.

Burmistrz Rajgrodu
/-1
Ireneusz Gliniecki



