Zarzadzenie Nr 117/20
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 3 lutego 2020 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1696, 1815) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Zarzadzeniu Nr 57/19 Burmistrza Rajgrodu z dnia 10 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie zmienionym Zarzadzeniem Nr
84/19 Burmistrza Rajgrodu z dnia 8 listopada 2019 r. oraz Zarzadzeniem Nr 93/19 Burmistrza
Rajgrodu z dnia 17 grudnia 2019 r., wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 8 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

4. W sktad Referatu Inwestycji 1 Rozwoju (RI) wchodzg nastepujace stanowiska pracy:

1) Stanowisko ds. inwestycji i projektow unijnych IU, Kierownik Referatu,
2) Stanowisko ds. zamowien publicznych — ZP,

3) Stanowisko ds. zamowien publicznych i inwestycji — ZPI,

4) Stanowisko ds. inwestycji i funduszu soteckiego — IF”".

2) W § 26 pkt 4 i 5 otrzymujg brzmienie:

1.

4. Stanowisko do spraw zamoéwien publicznych i inwestycji (ZPI) wykonuje zadania w

zakresie:

1) przygotowywania, prowadzenia, nadzorowania i koordynacji postgpowan w sprawach
zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych prowadzonych przez Urzad;

2) przygotowywaniem projektow regulamindow i innych przepisow wewngtrznych
regulujacych tryb udzielania zaméwien publicznych;

3) przygotowywania dokumentow zwigzanych z zamowieniami publicznymi, w tym ogloszen
o zaméwieniu publicznym, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

4) udzielania wyjasnien i informacji dotyczacych problematyki zaméwien publicznych
komorkom organizacyjnym i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu i jednostkom
organizacyjnym Gminy;

5) koordynowania i kierowania pracom komisji przetargowych;

6) prowadzenia rejestru zamowien publicznych udzielanych przez Urzad,;

7) sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach;

8) udostgpniania dokumentow postepowan na zasadach okreslonych prawem;

9) prowadzenia spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow pozabudzetowych na realizacje
inwestycji 1 innych dziatan zmierzajacych do rozwoju gminy;

10) prowadzenia spraw zwigzanych z remontami, inwestycjami i realizacja innych zadan
budzetowych;

11) spraw dotyczacych przygotowywania i prowadzenia remontéw oraz inwestycji gminnych;

12) wykonywania zadan zwigzanych z przygotowywaniem dokumentacji pod wieloletnie
zadania inwestycyjne;

13) zlecania i nadzoru nad opracowywaniem dokumentacji projektowych planowanych
inwestyciji,

14) koordynacji wykonawstwa inwestycji i nadzor nad prawidtowg ich realizacjg oraz
opracowywanie informacji i sprawozdan z ich realizacji;

15) wspotpracy z podmiotami zewngtrznymi w zakresie wykonywanych zadan.

Stanowisko ds. inwestycji i funduszu soteckiego (IF) wykonuje zadania w zakresie:

1) planowania zadan inwestycyjnych i sSrodkow na ich realizacje;

2) spraw dotyczacych przygotowywania i prowadzenia remontéw oraz inwestycji gminnych;

3) wykonywania zadan zwigzanych z przygotowywaniem dokumentacji pod wieloletnie
zadania inwestycyjne;



4) zlecania i nadzoru nad opracowywaniem dokumentacji projektowych planowanych
inwestycji

5) inicjowania, koordynacji i wspotpracy z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w
sprawach inwestycji;

6) prowadzenia spraw zwigzanych z poszukiwaniem, pozyskiwaniem i rozliczaniem funduszy
pomocowych i strukturalnych, w tym przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych i
niezbednych dokumentacji;

7) koordynacji wykonawstwa inwestycji i nadzor nad prawidlowg ich realizacja oraz
opracowywanie informacji i sprawozdan z ich realizacji;

8) przygotowywania we wspolpracy ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych materiatow
do postgpowan o udzielenia zamdwienia publicznego;

9) obstugi zadan inwestycyjnych realizowanych z udziatlem §rodkow wtasnych mieszkancow;

10) monitoringu i ewaluacji projektow realizowanych przy wsparciu $rodkow zewnetrznych;

11) przygotowywania projektéw uméw 1 innych dokumentéw dotyczacych realizacji
przedsigwzie¢ z udziatem kontrahentoéw krajowych 1 zagranicznych;

12) prowadzenia spraw zwigzanych z dostawami energii elektrycznej, o$wietleniem drog,
placow i ulic na terenie gminy — W tym remonty, konserwacje, przygotowywanie
dokumentacji niezbednej do postepowan przetargowych na dostawe energii elektrycznej i
zawieranie umow;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z montazem o$wietlenia ulicznego na terenie gminy;

14) realizacji przedsiewzi¢¢ w ramach funduszy soteckich;

15) nadzoru nad placami zabaw, sitowniami terenowymi, altanami i innymi elementami mate;j
infrastruktury technicznej oraz prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, przebudowa,
modernizacja $wietlic wiejskich;

16) prowadzenia inwestycji dotyczacych usuwania azbestu i materiatdéw zawierajacych azbest”.

3) w § 8 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,» 10. Przy Urzedzie funkcjonuje Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego (GZZK), powotany
odrebnym zarzadzeniem Burmistrza”.

4) zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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