Zarzadzenie Nr 325/18
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 15 stycznia 2018 r.

w sprawie zasad prowadzenia w Urzg¢dzie Miejskim w Rajgrodzie centralnego rejestru
umow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875, 2232) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. W celu utworzenia jednolitej ewidencji zawieranych uméw i porozumien, tworzy si¢
w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie Centralny Rejestr Umoéw, zwany dalej ,,Rejestrem”.

2. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej przez Referat Organizacyjny na
stanowisku do spraw kancelaryjno-technicznych.

3. Rejestr prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numeracje¢ zapiséw
rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

4. Wzér rejestru stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2.

1. Obowiazek rejestracji dotyczy wszystkich umow (w tym anekséw), z wytaczeniem umow
wynikajacych ze stosunku pracy oraz zlecen, nie przekraczajacych kwoty 500,00 zt.

2. Podpisana przez wszystkie strony umowe, przedktada si¢ do rejestracji w terminie 7 dni
od dnia podpisania lub wplywu na stanowisko pracy.

3. Obowiazek przekazania do rejestracji umowy, spoczywa na pracowniku realizujacym
dang umowe

4. Pracownik prowadzacy rejestr potwierdza fakt zarejestrowania umowy w rejestrze
poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajacego na wiasciwym stanowisku pracy
pieczecia o tresci:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow
Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie
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5. Aneksy do umdw sg rejestrowane przy pozycji rejestracji umowy pierwotne;.
§3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw w Urzedzie Miejskim
w Rajgrodzie.

§ 4.

Nadz6r na wykonaniem zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2018 r.
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