UCHWALA NR XXXVI1/305/18
RADY MIEJSKIEJ W RAJGRODZIE

z dnia 30 stycznia 2018 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych szkét, przedszkoli
i innych form wychowania przedszkolnego i placowek oSwiatowych prowadzonych przez osoby fizyczne
i prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego na terenie Gminy Rajgrod oraz trybu i zakresu
kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

Na podstawie art 18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2017r.
poz.1875, poz.2232) oraz art 38 ust.1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r o finansowaniu zadan o$wiatowych
(Dz.U. p0z.2203) uchwala si¢, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ tryb wudzielania irozliczania, tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania
1 wykorzystania oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji z budzetu Gminy Rajgrod dla:

1) prowadzonego przez osob¢ prawng inng niz Gmina Rajgrod lub osobg fizyczng publicznego przedszkola
niebgdacego przedszkolem specjalnym,;

2) niepublicznego przedszkola niebedacego przedszkolem specjalnym;

3) prowadzonej przez osobe prawng inna niz Gmina Rajgréd lub osobe fizyczng publicznej szkoty
podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny, niebedacej szkota specjalna;

4) niepublicznej szkoly podstawowej, w ktorej zorganizowano oddziat przedszkolny, niebedacej szkota
specjalng ;

5) prowadzonej przez osob¢ prawng inna niz Gmina Rajgrod Iub osobe fizyczng publicznej innej formy
wychowania przedszkolnego;

6) prowadzonej przez osob¢ prawng inng niz Gmina Rajgrod lub osobe fizyczna publicznej szkoty, w ktorej
jest realizowany obowigzek szkolny lub obowiazek nauki, niebedacej szkotg specjalng

- zwanych dalej podmiotem dotowanym.

§2.

Dotacja dla podmiotu dotowanego planowana jest na kolejny rok budzetowy na podstawie wniosku osoby
fizycznej lub prawnej prowadzacej podmiot dotowany ztozony w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie w terminie
do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

§3.
1. Wniosek o przyznanie dotacji powinien zawiera¢ nastgpujace dane:
1) nazwe i adres osoby prowadzacej szkote,
2) status prawny osoby prowadzacej szkole,
3) nazwe i adres szkoty, numer i dat¢ zezwolenia na prowadzenie szkoty,
4) imig, nazwisko i petniong funkcj¢ osoby kierujacej szkota,
5) planowang liczb¢ uczniéw wedtug klas z uwzglednieniem zmian zwigzanych z organizacja szkoty oraz:
a) dane o planowane;j liczbie ucznidéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
b) liczbg uczniow spetniajacych roczny obowiazek przygotowania przedszkolnego.
6) nazw¢ banku i numer rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ przekazywana dotacja,

7) podpis osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu osoby prowadzacej szkote.
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2. Wz6r wniosku okresla zalacznik nr 1 do uchwaty.

§4.

1 Miesieczna kwota dotacji udzielana jest na podstawie informacji przekazywanej przez osobe prowadzaca
podmiot dotowany, skladanej w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie, w terminie do 10 kazdego miesiaca,
w ktorym przekazywana jest dotacja, zgodna z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. W informacji o ktorej mowa w ust. 1 podaje si¢ w szczegolnosci dane o liczbie uczniow klas I-III oraz
IV-VIII, liczbie uczniow przedszkola iinnych form wychowania przedszkolnego, liczbe uczniow
niepetnosprawnych iich wagi P, atakze liczbe uczniow przedszkola zamieszkalych poza terenem Gminy
Rajgrod.

3. Dotacja na rzecz podmiotu dotowanego przekazywana jest w 12 czeSciach, w terminie do 15 kazdego
miesigca na rachunek bankowy wskazany we wniosku o udzielenie dotacji.

4. W przypadku przekazania kwoty dotacji na dany miesigc w wysokosci wyzszej od naleznej, kwota
nadptaty zostanie zaliczona na poczet dotacji naleznej w kolejnej miesiacach.

5. Podmiot dotowany zobowiazany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej faktyczng liczbe
uczniow i sposdb wykorzystania dotacji,z uwzglednieniem zapiséw ustawy.

§ 5.

1. Organ dotujacy moze przeprowadzi¢ w dotowanych jednostkach kontrole prawidtowosci pobrania
1 wykorzystania dotacji, zgodnie z przeznaczeniem tych srodkow na wydatki o ktérych mowa w art.35 ustawy
o finansowaniu zadan o$§wiatowych.

2. Kontroli podlega w szczegdlnosci:

1) zgodno$¢ ze stanem faktycznym danych podawanych na formularzach, ktorych wzory stanowia zataczniki
do niniejszej uchwaly, w tym przede wszystkim liczby uczniow,

2) fakt wykorzystania dotacji wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych szkoty lub placowki.

3. Postgpowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym przedmiotem
kontroli.

4. Dotacja w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem oraz pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi przez organ
prowadzacy na zasadach i terminach okreslonych w art 251 i art 252 ustawy o finansach publicznych.

§6.

1. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie, zwani dalej ,,kontrolujgcymi”,
na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Burmistrza Rajgrodu, zawierajacego:

1) numer i podstawe¢ prawng upowaznienia,

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacego,

3) nazwge i adres kontrolowanego, temat kontroli,

4) miejsce przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
5) zakres i czas trwania kontroli.

2. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujagcy zawiadamia kontrolowang jednostke — nie pdzniej
niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.

3. Czynnos$ci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach
pracy obowigzujacych w kontrolowanej jednostce.

4. W przypadku gdy dokumenty objete kontrolg znajduja si¢ poza siedzibg dotowanej jednostki, organ
prowadzacy zobowiazany jest dostarczy¢ iudostepni¢ te dokumenty kontrolujacemu w miejscu, o ktorym
mowa w ust. 3, w terminie uzgodnionym z kontrolerem, nie p6zniej jednak niz w terminie 5 dni od otrzymania
pisemnego wezwania o okazanie dokumentdéw podlegajacych kontroli.
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5. W ramach kontroli jednostka dotowana:
1) zapewnia warunki do sprawnego przeprowadzenia kontroli,

2) przedstawia na zadanie kontrolujacego w sposéb uporzadkowany dokumenty niezbedne do prawidtowego
przeprowadzenia i zakonczenia postgpowania kontrolnego, a w szczegdlnosci dokumenty organizacyjne,
finansowe oraz dotyczace przebiegu nauczania w szkole, a takze umozliwia sporzadzanie kopii, odpiséw
1 wyciggow z tych dokumentow,

3) udziela ustnych lub pisemnych wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli.

§7.

1. Na dowodach ksiggowych sfinansowanych z dotacji umieszcza si¢ na trwale opis okreslajacy nazwe
dotowanej jednostki i kwote, na ktorg wydatek zostat sfinansowany z dotacji z budzetu Gminy Rajgrod.

2. Dokumenty ksiegowe okazane przez kontrolowanego isprawdzane podczas kontroli podlegaja
parafowaniu przez kontrolujgcego.

3. Organ prowadzacy dotowang jednostk¢ sporzadza iprzekazuje do dnia 31 lipca za I pdtrocze 131
stycznia za II potrocze rozliczenie z pobrania i wykorzystania dotacji wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr
3 do uchwaty.

§8.

1. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy sporzadza protokot kontroli wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 4 do niniejszej uchwaty, w dwoch jednobrzmigcych egzmplarzach, ktéry podpisuja kontrolujacy
i osoba reprezentujgca kontrolowang jednostke.

2. Protokot z kontroli zawiera:

1) pelng nazwe i adres kontrolowanego, nazwe i adres jego organu prowadzacego oraz imi¢ i nazwisko osoby
lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;

2) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;
3) imiona i nazwiska kontroleréw;
4) okreslenie przedmiotu kontroli i okres objety kontrola;

S)opis stanu faktycznego stwierdzonego wtoku kontroli, wtym ustalonych nieprawidlowos$ci
z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow,

6) wymienienie zatacznikoéw do protokotu,

7) informacje o prawie zglaszania zastrzezen i sktadania wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego,

8) datg i miejsce podpisania protokotu.

3. Kontrolowanej placowce przystuguje prawo zgloszenia przed podpisaniem protokotu kontroli zastrzezen
co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zgltosi¢ kontrolerowi na piSmie w terminie
7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3 kontroler jest zobowiazany dokonac¢ ich analizy
1 w miare potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadno$ci zastrzezen —
zmieni¢ lub uzupehié¢ odpowiednig cze$¢ protokotu kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czegsci kontroler przekazuje na pismie swoje
stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokot w terminie 7 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolera.

6. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli iztozenia wyjasnien kontroler czyni zapis
w protokole.

7. Kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli osobie reprezentujacej kontrolowang
jednostke.
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8. Osoba reprezentujgca kontrolowang jednostke moze zglosi¢ Burmistrzowi Rajgrodu w terminie 7 dni od
dnia podpisania protokotu kontroli, pissmne wyjasnienie co do ustalen zawartych w protokole.

§9.

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci majacych wplyw na wysoko$¢ dotacji
przekazanej kontrolowanej jednostce Burmistrz Rajgrodu w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu lub
wplywu wyjasnien, o ktorych mowa w § 8 ust. 6 uchwaty wydaje decyzj¢ o zwrocie przekazanej dotacji
w catosci lub w czesci.

§ 10.
W zakresie nieunormowanym niniejszg Uchwalg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r
o finansowaniu zadan o§wiatowych .

§11.

Traci moc Uchwala Nr XXIV/196/16 Rady Miejskiej w Rajgrodzie z dnia 29 grudnia 2016r w sprawie
ustalenia trybu 1irzoliczenia dotacji dla publicznych i niepublicznych szkot, przedszkoli, innych form
wychowania przedszkolnego i placowek oswiatowych prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niz
jednostka samorzadu terytorialnego na terenie Gminy Rajgrod oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich
pobrania i wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2017 poz.142).

§ 12.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Rajgrodu.

§ 13.

Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Podlaskiego 1 wchodzi w zycie od
01 stycznia 2018r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

mgr Mieczyslaw Gisztarowicz
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Zakacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXXVI1/305/18
Rady Miejskiej w Rajgrodzie
z dnia 30 stycznia 2018 r.
(pieczed organu prowadzgcego
— osoby prawnej lub imig i nazwisko osoby fizycznej)
Burmistrz Rajgrodu
Whiosek o udzielenie dotacji oSwiatowej na ......... rok

1. Nazwa iadres wnioskodawcy, osoby prowadzacej

ooy

2. Dane szkoty/przedszkola/oddzialu przedszkolnego w szkole podstawowej/innej formy wychowania
przedszkolnego/placéwki oswiatowej (zwanej dalej "jednostka oswiatowa"):

Y B 4 7

b) realizowanie obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki: TAK/NIE™
¢) charakter: publiczny/niepubliczny*

d) adres inumery  telefonow  jednostki = OSWIALOWE]  .eiceveiniinrinritiitiiiteit et ieeeeaeans

3. Numer i data za§wiadczenia o wpisie do ewidencji jednostek o§wiatowych niepublicznych, numer i data
decyzji o nadaniu uprawnien szkoty publicznej lub numer idata zezwolenia na prowadzenie publicznej
jednostki o$wiatowej

4. Nazwa banku inumer rachunku bankowego dotowanej jednostki o$wiatowej lub zespohu jednostek
OSWIALOWYCH ..ottt et esb e b e e sb e esb e e s e ense s

5. Planowana liczba uczniéw/wychowankow w .............. roku
a) w przedszkolu/ oddziatach przedszkolnych szkoty podstawowej i innej formie wychowania przedszkolnego:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

- w tym planowana liczba uczniow niepelnosprawnych z podaniem rodzajéw niepetnosprawnosci

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
b) w szkotach:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

- w tym planowana liczba uczniow klas pierwszych, drugich i trzecich w szkotach podstawowych:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
- w tym planowana liczba ucznidéw niepelnosprawnych z podaniem rodzajow niepetnosprawnosci:

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
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Zobowigzuje¢ si¢ do comiesigcznego sktadania informacji o aktualnej liczbie uczniow lub wychowankow.

(miejscowosé, data) (pieczqtka imienna i czytelny podpis osoby
fizycznej lub przedstawiciela osoby prawnej
prowadzqcej dotowang jednostke)
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Zakacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXXVI1/305/18
Rady Miejskiej w Rajgrodzie
z dnia 30 stycznia 2018 r.

Nazwa i adres szkoty/ przedszkola

Informacja o liczbie dzieci (uczniéw) wraz z o$§wiadczeniem o aktualnos$ci uprawnien do otrzymywania
dotacji z budzetu Gminy Rajgrod
Typ 1 rodzaj szkoly

Informuje, ze w miesiacu ................. 20 ....r liczba uczniow/wychowankow

( nazawa i adres podmiotu dotowanego )

WYNOSI ........... w tym........ uczniow /wychowankdéw niepetnosprawnych (nalezy wskazac¢ rodzaj
niepetnosprawnos$ci wykazanej w orzeczeniu).

Dotyczy przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego - liczba uczniéw zamieszkatych poza
terenem Gminy Rajgrod wynosi......

Uwagi:

(data , podpis i pieczatka osoby prowadzacej podmiot dotowany/ osoby uprawnione;j )
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Zakacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXXVI1/305/18
Rady Miejskiej w Rajgrodzie
z dnia 30 stycznia 2018 r.S

Sprawozdanie z wykorzystanych dotacji otrzymanych z budzetu Gminy Rajgrod
pieczeé
Urzad Miejski w Rajgrodzie
ul. Warszawska 32
19-206 Rajgrod

Sprawozdanie z wykorzystanych dotacji otrzymanych z budzetu Gminy Rajgrod
za okres od do

1. Nazwa i adres szkoty/przedszkola/placowki

3. Sprawozdanie z realizacji zadan:

Miesigc Faktyczna liczba uczniow w okresie Kwota otrzymanych dotacji
sprawozdawczym

styczen

luty

marzec

kwiecien

maj

czerwiec

lipiec

sierpien

wrzesien

pazdziernik

listopad

grudzien

Lgczna kwota dotacji otrzymanych w okresie sprawozdawczym:

miejscowos¢ i data podpis upowaznionionego przedstawiciela
* przekaza¢ sprawozdanie do 31 lipca i 31 stycznia .

4.
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Zestawienie wydatkow poniesionych na biezaca dziatalnos¢ statutowa szkoly sfinansowanych z dotacji
w okresie objetych rozliczeniem:

a) zestawienie poniesionych wydatkow

L.p. Nazwa wydatku Kwota wydatku sfinansowana $rodkami
z dotacji podmiotowej

1 Wynagrodzenia nauczycieli
2 Wynagrodzenia pozostatych pracownikow
3 Pochodne od wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia

spoteczne i Fundusz Pracy)
4 Optlata za media (energia, telefon, internet)
5 Zakup materialdw i wyposazenia
6 Zakup pomocy naukowych i dydaktycznych

Inne:* XXXXXXXXXXXX
7
8
9
Suma wydatkéw sfinansowanych z dotacji:

* W przypadku wystapienia wydatkéw nie wymienionych w tab (pkt 1-6), nalezy doktadnie okresli¢ ich

nazwy.

b) szczegdtowy opis poniesionych wydatkéw w ujeciu rzeczowym i chronologicznym

(podpis przedstawiciela

osoby prowadzacej szkote)
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Zakacznik Nr 4 do Uchwaty Nr XXXVI1/305/18
Rady Miejskiej w Rajgrodzie
z dnia 30 stycznia 2018 r.

(pelna nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

(imi¢ i nazwisko kontrolera)

PROTOKOL KONTROLI

(kontrolowany) (kontroler)
(miejscowos$¢, data)
1. Kontrolowany ma prawo, w terminie 7 dni roboczych od chwili otrzymania protokotu z kontroli, do:
1) zgtoszenia Burmistrzowi Rajgrodu pisemnych zastrzezen co do sposobu przeprowadzenia kontroli,
2) przedtozenia Burmistrzowi Rajgrodu pisemnych wyjasnien do zawartych w protokole ustalen kontroli.

2. Nie zlozenie pisemnych wyjasnien lub zastrzezen w terminie, okre§lonym w § 18, uznaje si¢ za
akceptacje ustalen i wnioskow.

Protokot niniejszy sporzadzono w ............. egzemplarzach.

Zakaczniki:
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